
【800〜1200万円】⼈事総務グループ⻑／HR and Administration Group Manager

エア・リキードグローバル E Cソリューションズジャパン株式会社での募集です。…

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
エア・リキードグローバル E Cソリューションズジャパン株式会社  

求⼈ID
1470164  

業種
機械  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
兵庫県

給与
800万円 ~ 1200万円

勤務時間
09:00 〜 17:30

休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます 初年度12⽇ （※ただし⼊社⽉による） 年間休⽇ 約123⽇（年により前
後） 完…

更新⽇
2024年05⽉09⽇ 21:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2172251】
⼈事業務・総務業務を中⼼に担っていただきます。エア・リキードグローバルE C本社（ドイツ・フランクフルト）、⽇本
エア・リキード、ならびにジャパンにおける各組織と連携し、様々な⼈事・総務業務・プロジェクトに携わっていただきま
す。

【⼈事】
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・研修の企画、実施
・社員福利厚⽣プログラムの更新、変更
・⼊社、退職⼿続き（workday）
・外国⼈社員・契約社員の契約管理
・グループ会社からの出向受⼊れ・⽇本からの海外赴任関連
・E C本社（フランクフルト）、エア・リキード本社（パリ）への⼈事レポート
【総務】
・オフィスの安全衛⽣管理・ファシリティ管理業務
・社内広報
・海外VIP来客対応
・社内⾏事の企画・運営
【キャリアパス】
まずはE Cの事業・⼈事業務に徐々に慣れていただき、進⾏している変⾰のプロジェクトを⼀緒に担当していただき、⼈
事・総務業務のリードをお任せしたいと考えています。エンジニアリング・プラント建設関連の業界知識は不要です。積極
的に新しい業務や様々な変⾰を楽しみながら、柔軟に⼀緒に推進していただき、実際に⼿を動かしつつビジネスの重要な
パートナーとして活躍していただけます。
将来的には、⼈事制度運⽤、⼈材開発、タレントマネジメント、⼈事・総務全体のコスト管理、採⽤・⼈員計画などにも携
わっていただく事を想定しています。

スキル・資格

【応募要件】 ・⼈事領域（HRBP・HRオペレーション・⼈事総務など）での経験 ・外国⼈の雇⽤・就業されている環境の
業務経験 ・⼈事労務に関する⼀般的な法令知識 ・英語を使った業務経験  ・マネジメントスキル 【歓迎要件】 ・外資系
企業での就業経験 ・⼈事制度の導⼊/改定に関わった経験 ・⼊国管理関連の知識 ・ビジネスレベルの英語⼒

会社説明

⼤型空気分離装置などのプラントエンジニアリング事業
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