
中国⼤⼿半導体会社営業事務‐横浜
募集職種

⼈材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求⼈ID
1469456  

業種
電気・電⼦・半導体  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
神奈川県

給与
450万円 ~ 600万円

勤務時間
09：00－18：30（昼休憩1.5H）

休⽇・休暇
完全週休⼆⽇制

更新⽇
2024年05⽉10⽇ 00:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
流暢  

その他⾔語
中国語： 北京語 - 流暢

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

ポジション：営業チーム事務
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⾔語：中国語ビジネスレベル以上、中国籍歓迎

⽇本語：流暢（JLPT1級必須）

 

雇⽤形態：正社員

休暇：完全週休⼆⽇制

在宅勤務：無

就労ビザ⽀援

 

年収：400万円〜600万円、経験によって相談可/ ⽉収例：35万円〜50万円),賃貸住宅⼿当上限10万/⽉

諸⼿当およびボーナス：

・残業代全額⽀給

・交通費全額⽀給、⽉額3万円まで（社内規定による）

・通信⼿当：⽉6000円前後

・住宅⼿当：上限10万円/⽉

・通常、年間1回分の給与（年末⽀給）を通常ボーナスとして⽀給、さらに会社の経営状況に応じて年末ボーナスやその他
の特別なインセンティブがある。

 

【仕事内容】スケジュール管理、来客対応、⼿⼟産の⼿配等、 営業チームサポート全般を⾏っていただきます。

・来客対応 （海外からのお客様が多く、旅程の⼿配が必要な場合など）

・書類、伝票整理

・郵送物送付

・電話の取次ぎ業務

・スケジュール調整

・打ち合わせ準備、同⾏

・海外出張（主に東南アジア、中国、台湾など）

 

 

【アピールポイント】

駅から通いやすい、きれいなオフィスにて就業出来ます！

中国のトップ 3 に⼊る半導体企業の⽇本法⼈オフィスで、拡⼤傾向にあります！

ご希望により、将来は営業やマーケティングなど様々なポジションに挑戦できるキャリアアップ可能。

 

 

【求める⼈物像】

■⾼度なコミュニケーション能⼒・理解⼒

■臨機応変な対応⼒（営業部様々な業務上での要求にフレキシブルに対応できる⽅）

■細かな気遣いができ、事務処理能⼒・情報処理能⼒の⾼い⽅
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■中国本社と進捗報告連絡

会社説明
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