
【ファイナンシャルビジネスサービス5G】PEファンドアドミニストレーション業務

⾦融ミドルバックオフィスのご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
⾮公開  

求⼈ID
1467456  

業種
法律事務所  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
600万円 ~ 900万円

勤務時間
09:30 〜 18:00

休⽇・休暇
【有給休暇】⼊社7ヶ⽉⽬には最低10⽇以上 ・有給休暇（所定労働⽇数に応じて付与）   ※⼊社時期により付与⽇が異
なる   …

更新⽇
2024年05⽉10⽇ 20:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB1086195】
■PEファンド アドミニストレーション業務

プライベートエクイティ（PE）のビークルの管理業務全般を中⼼に主担当としてお任せします。

◇PEファンド及び関連SPCの経理、決算業務、キャッシュフロー管理
◇税務申告書作成等の税務関連サポート
◇投資家レポーティング及び各種投資家対応
◇会計監査対応
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◇キャピタルコール対応
◇配当計算等の関連資料の作成業務、レビュー、チェック
◇ストラクチャリングサポート

当社は設⽴以来、ファンドアドミニストレーションを中⼼にサービスを提供しています。
PEファンドアドミニストレーションについても、今後のサービスの主軸として、強化を進めています。
PE投資には⼀般的に投資事業有限責任組合（LPS）が⽤いられる事例が多いですが、その他、株式会社、合同会社、⼀般社
団法⼈などの管理業務全般の対応を⾏っており、LPSにおいては、無限責任組合員（GP）のサポートも対応しておりま
す。

今回のポジションでは、PEファンドサービスの強化を推進するメインメンバーとして活躍いただける⽅を募集します。

スキル・資格

■必須 ・ 1年以上のPEファンドアドミ関連の業務経験 ・ 簿記2級もしくは同等以上の知識 ・ 業務内での英語⽂書の読込み
経験 ■歓迎 ・ ファンドアドミ業務全般に係る経験・知識 ・ 投資ファンド、⾦融機関におけるファンド部⾨でのミドルバッ
ク、バック業務経験 ・ エグゼキューション業務経験 ・ 監査法⼈や会計事務所、税理⼠法⼈での同様の実務業務経験 ・メ
ンバーの業務管理、タスク管理経験 ■⼈物像 ・向上⼼、責任感のある⽅ ・相⼿に合わせて柔軟な対応をして頂ける⽅ ・協
調性があり、チームワークを⼤切にできる⽅

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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