
ソフトウェア開発会社の翻訳コーディネーター募集

翻訳チームの体制を強化する為に今回のポジションを募集いたします！

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社コングレ・グローバルコミュニケーションズ

求⼈ID
1466819  

業種
ソフトウエア  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
茨城県, ⼟浦市

最寄駅
常盤線3 （仙台-原ノ町-いわき-⽔⼾-上野）、 神⽴駅

給与
400万円 ~ 550万円

勤務時間
フレックスタイム制※ コアタイムあり

休⽇・休暇
⼟⽇祝は休み

更新⽇
2024年04⽉30⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

翻訳担当の補助業務（説明書作成時の修正業務等）とその他翻訳にかかる庶務をお任せします。約９割
翻訳は１割程度発⽣する可能性あり
・製品の取扱説明書の作成・修正（テキスト編集含む）
・取扱説明書の外国語版(英語)作成の管理・コーディネート（顧客からの受注対応・翻訳会社の窓⼝、納品チェック・納
品、⾒積・請求対応等）
・その他、総務補助作業（電話応対など）
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※技術的な意味で分からない箇所があれば、社内や親会社の技術の⽅に聞ける環境がありますのでご安⼼下さい♪

・屋内全⾯禁煙
・⽔曜⽇のノー残業デー
・社員⾷堂あり
・年間休⽇⽇数123⽇
・昇給年1回
・賞与年2回
福利厚⽣も充実♪
通勤⼿当、家族⼿当、住宅⼿当、健康保険、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険、退職⾦制度あり
完全週休2⽇制(⼟・⽇)、祝⽇、年末年始、ゴールデンウィーク、有給休暇、⻑期休暇制度、慶弔休暇あり

＜各⼿当・制度補⾜＞
通勤⼿当：全額⽀給
家族⼿当：⼀⼈⽬10,000円 ⼆〜四⼈⽬4,000円 五⼈⽬以降3,000円（※最⼤28,000円)
住宅⼿当：⾮世帯主：9,500円／独⾝：20,000円／扶養者有：25,000円（但し、独⾝寮に⼊る場合は除く）
社会保険：各種社会保険完備
退職⾦制度：退職⼀時⾦、確定拠出年⾦

＜定年＞
60歳

＜育休取得実績＞
有（育休後復帰率100%）

 

スキル・資格

【応募資格】
・事務職の経験がある⽅(スケジュール・納期管理されていた⽅)
・英語⼒を活かした業務に挑戦したい⽅
（TOEIC600点以上であれば応募可能）
・翻訳チェック経験がある⽅
・翻訳コーディネートの経験がある⽅

会社説明
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