
Operations Analyst @ Global Asset Management  独占求⼈

募集職種

派遣会社派遣会社
ランスタッド株式会社 プロフェッショナル事業本部

採⽤企業名採⽤企業名
Global Asset Management Company  

求⼈求⼈ID
1464149  

業種業種
アセットマネジメント  

会社の種類会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態雇⽤形態
契約  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇更新⽇
2025年07⽉16⽇ 05:00

応募必要条件

職務経験職務経験
6年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
流暢  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

オペレーション・スペシャリスト

ミドルオフィスミドルオフィス

トレーディングチームやブローカーとの約定処理の監督（照合および決済）
当社の売買管理システムにおける⽇次のキャッシュおよび証券ポジション管理
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ブローカーおよびカウンターパーティーのアカウント設定：ブローカーおよびカウンターパーティーのアカウント設定：

ブローカー／カウンターパーティーと株式／債券／為替／余資運⽤／上場およびOTCデリバティブ取引を開始する際
のサポート：⼝座開設（書類作成含む）および管理維持、カウンターパーティー契約の保管
運⽤担当者やトレーダーに対するアカウント設定の最新状況の提供
新規ユニットトラストの設定、ファンド／マンデートの契約変更に加えて、⽇々やアドホックの解約／償還といった
トランスファーエージェント業務やファンド計理の観点から、プロダクト本部／クライアント・サービス部をサポー
ト
社内外からの問い合わせ対応および問題解決
オペレーション上のエラー報告、是正措置、管理措置の策定
プロジェクトへの参加および継続的なプロセスの改善

新規プロダクト／案件／新規顧客：新規プロダクト／案件／新規顧客：

新規プロダクト／顧客マンデート／アカウントに加え、ファンド契約変更および移管／移⾏案件をサポート；ミドル
オフィス業務の準備および社内外の調整
新規業務／新規プロダクト／新規案件／顧客要請に伴う、新たな要求のワークフローに関する適切な⽂書作成をサ
ポート
新規プロダクト／マンデートのオンボーディング完了までに必要なモニタリングおよびフォローアップ、業務プロセ
スと⼿順に関する管理チェックリストや業務委託内容の調整（社内外関係者およびサービスプロバイダーとの調整を
含む）

スキル・資格

投資顧問経理または受託業務における数年間の実務経験
⾦融、監査、資産運⽤業界における4〜5年の実務経験
トランスファーエージェント業務、基準価額の算出、顧客向けレポート、新規プロダクトのアカウント設定の経験、
または資産運⽤会社での監査経験

会社説明
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