
【Payment管理】 設⽴30年の資産管理会社 UK発祥12000名規模のグローバル企業

信託会社・会計・税理⼠事務所・出⾝者歓迎！信託会社・会計・税理⼠事務所・出⾝者歓迎！

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
エイペックスグループジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1456350  

部署名部署名
クライアントサービス  

業種業種
アセットマネジメント  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合外国⼈の割合
（ほぼ）全員⽇本⼈

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 港区

最寄駅最寄駅
南北線、 六本⽊⼀丁⽬駅

給与給与
500万円 ~ 900万円

勤務時間勤務時間
9時00分〜17時30分 休憩時間：60分 ※ リモートワークや時差出勤も可能です

休⽇・休暇休⽇・休暇
【年間休⽇】125⽇ 【内訳】 ⼟曜⽇，⽇曜⽇，祝⽇，年末年始休暇、その他

更新⽇更新⽇
2024年05⽉14⽇ 08:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  
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募集要項

【【Key Responsibilities／主な業務内容】／主な業務内容】

クライアントの法⼈企業および投資構造に対する⽀払いを調整
クライアントとのクロージングプロセスにおいて、企業および資産に関連するすべての⽀払い（クロージング⽀払
い、配当など）を調整
 東京と上海のSPC会計チームと緊密に連携し、法⼈および投資会社の会計仕訳を調整
クライアントが選んだ銀⾏と連携し、⼝座開設、印鑑、銀⾏帳簿などの⼿続きを⾏う
クライアントの投資チームと協⼒し、すべての承認⼿続きを調整し、適切な⼿順を確保
指名された税務顧問に必要なデータを提供して税務申告プロセスをサポート
Apex Trust Companyと連携し、Apexが指名された受託者およびSPC会計および管理者としての共通のクライアント
と調整
地元の⽇本の物件管理会社と協⼒し、資本⽀出および運営費⽤の⽀払いを調整

Key responsibilities:

Coordinating all payments for our clients Corporate companies and their investment structures
Working closely with the client on the closing process, including the all the closing payments, waterfalls, etc for the
company and asset
Working closely with the SPC Accounting teams in Tokyo and Shanghai to coordinate all accounting entries in the
Corporate and Investment companies
Working with the clients chosen banks to open accounts, organize all seals, stamps, bank books, etc
Working closely with the clients investment teams to coordinate all approvals and ensure that proper procedures are
followed
Supporting the tax filing process with the provision of all data required by the appointed tax advisors
Working closely with the Apex Trust Company on mutual clients where Apex is the appointed Trustee and SPC
Accountant and Administrator
Coordinating with the local Japanese property management companies to for all capital and operating expense
payments

【【Characteristics／はたらく魅⼒】／はたらく魅⼒】

◎スタートアップ組織でキャリア構築できる環境スタートアップ組織でキャリア構築できる環境
－当社は2019年から運営を開始したばかりの黎明期にあります。まだまだ未整備な環境ですが、その分⾃発的に仕組みや組
織を整えていける環境です。
 2021年度からは⽇本の全社員を対象とした確定拠出年⾦制度も整備しました。
－昇格を⽬指している⽅には、積極的にチャンスがある環境です。
 マネジメントを⽬指している⽅は、能⼒次第で、現在のマネージャーの右腕となるアシスタントマネージャーをお任せし
たいと考えています。もちろんそれ以上の昇格も⽬指していただきたいです。

◎専⾨知識が⾝に付きます。専⾨知識が⾝に付きます。

－主なクライアントは⽇本の資産（不動産、債権、会社など）に投資を⾏う外資系企業です。
 投資スキームの組成から清算にまでかかわることができます。
- APEXのグローバルネットワークが強みです。既存の会計事務所では提供できていなかった海外のFund（投資家）への
サービスをワンストップで⼿掛けていくことを⽬指しています。
 記帳のみのバックオフィスサービスのみ提供ではなく、海外とのやり取りを含めたミドルオフィスワークを提供できるの
が強みです。
- 信託ライセンスを保有するため、投資スキームの構築から学べる環境があります。

◎フラットな組織フラットな組織
－まだまだ少⼈数の当社。全員がフラット&良好な関係性と適度な距離感を保ちながら、のびのび仕事に集中できます。
－チームメンバーは30〜50代まで幅広く、⼦育て中の⼥性メンバーもいます。
 ダイバーシティに富んだチーム環境を⽬指しているため多様な経験則をお持ちの⽅を歓迎します。

◎ワークライフバランスのとれた働き⽅ワークライフバランスのとれた働き⽅
－各メンバーが繁忙期と閑散期のバランスを取りながら休暇を取得しています。
-現在は原則出社での業務体制となっています。在宅勤務を併⽤したい希望がある⽅は別途、ご相談ください。

スキル・資格

【必須条件】【必須条件】

就業規則を守ることのできる⽅
複雑な⽀払い構造の取り扱い
他のメンバーとコミュニケーションをとり、協⼒体制を築くことのできる⼈
丁寧に業務に取り組むことができ、最後までやり遂げることができる⽅

【いずれかの経験を持つ⽅】【いずれかの経験を持つ⽅】

最低限の英語能⼒（⾼校レベル） 
 ⾼速のビジネス環境で働く能⼒ 
⽇本の銀⾏業界での経験がプラス
ビジネスプラクティスを改善し、アイデアを共有する意欲
不動産ビジネスの経験またはストラクチャードファイナンスに関する業務経験
⾦融サービス業界の知識は有利ですが、必須ではありません
事業会社での経理・財務の経験（業界不問）
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オフィス外での仕事と⽣活のバランスは⾮常に重要です

【優遇】【優遇】

投資ビークルの管理業務経験
会計⼠、各国CPA、税理⼠資格(科⽬合格者含む)
会計事務所・監査法⼈等での経験者（業種問わず）、監査補助者
会計関連の資格試験を勉強されている⽅
⻑期就業の意向のある⽅。

会社説明
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