
907【東京】IT系企業の英語事務◆英語⼒を活かせる◆パートナー企業常駐型

あなたの英語⼒を様々な業界で活かしてください！あなたの英語⼒を様々な業界で活かしてください！

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社Jスタイルズ

採⽤企業名採⽤企業名
【東京】グローバルITサポート企業  

求⼈求⼈ID
1455661  

業種業種
ITコンサルティング  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
250万円 ~ 450万円

勤務時間勤務時間
9:00~18:00 10:00~19:00 ※勤務先により異なる

休⽇・休暇休⽇・休暇
・完全週休2⽇制（⼟・⽇）シフト制などアサイン先による⼀部例外あり ・祝⽇休 ・年末年始休暇・初年度10⽇、2年⽬よ
り+2⽇

更新⽇更新⽇
2025年07⽉16⽇ 07:00

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 75％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

 
2週間の新⼊社員研修で英語学習コンサルティングの基礎を学び、ケースごとのアドバイス⽅法を⾝につけます。

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-482823


【仕事の魅⼒】【仕事の魅⼒】
＼あなたの英語⼒を様々な業界で活かしませんか？／

IT企業を主としたビジネスパートナー社様が多数存在します。
主にオンサイト勤務となります。
様々な業種を経験する事で早い年⽉でのスキルアップを⽬指します。
簡単な翻訳やOAサポートに携わって頂き、ご⾃⾝の得意分野ややりたい事を⼀緒に考えていきます。

留学経験、海外OJT経験、海外就業経験の何れかのご経験のある⽅、歓迎いたします。

【お仕事内容】【お仕事内容】
ビジネスパートナーであるIT企業様での常駐となります。
短期や⻑期様々なプロジェクトに携わっていただきます。

英語を使⽤した事務全般となります。

例えば…
・英語での会議に同席し議事録を作成
・Q＆Aや仕様書の翻訳
・外国⼈エンジニアへの通訳（英訳）など

スキル・資格

【応募条件】【応募条件】
英⽂事務や英⽂事務やIT未経験歓迎未経験歓迎
英語での英語でのwritingややreadingの業務対応可能な⽅の業務対応可能な⽅

■必須要件必須要件
・明るいコミュニケーションが取れる⽅
・新しいことにチャレンジしていくのが好きな⽅
・英語⼒（TOEIC750点以上のレベル）

■歓迎要件歓迎要件
・留学やワーキングホリデーなどで1年以上の海外滞在経験

【求める⼈物像】【求める⼈物像】
・能動的な⽅
・調整⼒のある⽅
・コミュニケーション能⼒の⾼い⽅
 

会社説明
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