
【さいたま市】営業アシスタント｜土日祝休み／年休127日／残業月10H／転勤なし

Job Information

Hiring Company
Yamasho Co.,LTD.

Job ID
1621405  

Industry
Specialized Import, Export  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Saitama Prefecture, Saitama-shi Midori-ku

Train Description
Saitama Railway Line, Urawa Misono Station

Salary
3 million yen ~ 3.5 million yen

Work Hours
9:00～18:00

Holidays
週休2日制（休日は土日祝日）

Refreshed
November 9th, 2026 10:33

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【業務内容】
日用品、園芸用品、作業用品を取り扱う卸業者での営業部門のサポート業務全般をお任せします。
営業がスムーズに仕事を進められるように、様々な面からサポートしていただく、やりがいのあるポジションです。

＜具体的には＞
■受注業務
・ 注文受付
　└お客様から様々な形(FAX,メール，EDIなど)で注文が入ってくるので、1つのエクセルのフォーマットにデータを加工す
る
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・ チェック業務
　└お客様からいただいた注文と加工データに相違がないかダブルチェックをする
・ 出荷指示
　└内容を確認し、商品を保管している委託倉庫に出荷を指示する
・ 納期調整
　└委託倉庫や社内で納期の調整・確認をし、お客様にご案内する
・ 問い合わせ対応
　└お客様（ホームセンター）からの受電メイン
・ 不定期業務
　└出展イベントなどの補佐業務で外出有

■サポート業務
・ 見積書・資料作成
　└ ExcelやWordを使って、見積書や各種資料を作成します。
・ サンプル管理・配送
　└ 顧客に提出する商品のサンプルを管理します。近くのホームセンターへサンプル購入に行くこともあります。
・ 電話・メール対応
　└ 顧客や社内からの問い合わせに電話やメールで対応します。
・ 一般事務
　└ その他、営業部門をサポートする事務作業全般を行います。

【企業概要】
1993年に中国・河北省で麦わら帽子の製造を開始した尚宏グループは、長年培ってきた製造技術とノウハウを基盤に、現在
では帽子、作業用手袋、縫製品、保護マットなど幅広い作業用品の企画・開発・製造・販売を手掛ける会社です。

中国国内に10社の製造拠点を有し、さらに協力工場と連携することで、多様な商品を安定的に供給できる生産体制を構築し
ています。熟練した手作業によるものづくりに加え、設備の導入による量産体制の強化や品質の安定化にも取り組んでいま
す。

日本市場を重要な事業基盤としており、2014年には日本国内に株式会社ヤマショウを設立。その後、2020年には株式会社
ショウコウを設立し、日本国内での事業体制を強化してきました。

また、中国国内に2か所、日本国内に1か所の物流倉庫を構え、コンテナ単位の納品から1点単位の出荷まで柔軟に対応。多
品種・小ロットの商品供給や迅速な配送を実現しています。

商品開発においては、市場調査や消費者・現場の声をもとに、企画・設計・試作・検証・商品化まで一貫して対応。自社ブ
ランド商品の展開に加え、顧客オリジナル商品の企画・開発・製造にも取り組んでいます。

販売面では、法人向けの卸売・販売に加え、Amazon、楽天市場、Yahoo!ショッピングなどの大手ECプラットフォームを活
用。自社ブランド商品を幅広い顧客層に提供しています。

【日本国内での販売展開】
日本国内では、自社ブランド商品の販売チャネルの一つとして、公式オンラインショップ「LACCU」を展開しています。

作業現場で使用する用品を中心に、日常生活やアウトドアなど幅広いシーンに対応した商品を取り扱い、一般消費者から法
人まで、多様なニーズに応える販売体制を構築しています。

中国の製造基盤と日本国内の営業・販売・物流ネットワークを強みに、企画・開発から製造、販売、納品まで一貫して対応
できることが弊社の大きな特徴です。

--------------------------- 
【雇用形態】
正社員
※試用期間あり、入社後3ヶ月（試用期間中は契約社員）
※習熟度に合わせて、試用期間が早期終了になる可能性ございます。
※時短勤務やパート勤務をご希望の方もご相談ください。

【給与】
予定年収：294万円～336万円（月給制）
月給：210,000円～240,000円
月額（基本給）：210,000円～240,000円

※月給(月額)は固定手当を含めた表記です。
※賃金はあくまでも目安の金額であり、選考を通じて上下する可能性があります。
※年収は年齢や経歴等により決定いたします。

■残業手当：あり
■昇給：あり
■賞与：業績により支給（昨年実績：年2回支給／7月、12月）

【就業時間】
9:00～18:00
■所定労働時間：8時間0分、休憩時間：60分（12:00～13:00）
■時間外労働有無：あり、想定月5時間程度

【勤務地】
本社：埼玉県さいたま市緑区大字中野田39
（変更の範囲：会社の定める事業所）
■受動喫煙対策：屋内喫煙可能場所あり
■転勤：なし
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※勤務地補足：
西日本営業所（広島県三原市）、大阪営業所（大阪府大阪市）にも営業所があります。原則本社勤務です。

【休日休暇】

年間休日127日
週休2日制（休日は土日祝日）※事務は祝日出勤があります。代休取得可能です。
年間有給休暇10日～（下限日数は、入社半年経過後の付与日数となります）

【待遇・福利厚生】

通勤手当：規定内支給
社会保険（健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険）
定年65歳
ウォーターサーバー利用可
共済加入
健康診断
更衣室、ロッカー、休憩室
服装：夏服（ポロシャツ）、冬服（ジャケット）の支給有

Required Skills

【必須要件】

普通自動車運転免許（AT限定可）

【歓迎要件】

商社、メーカーでのご経験がある方
マクロ・ピポットが使用できる方、大歓迎！

【選考について】

面接2回、適性検査（簡単な能力検査含む）

Company Description
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