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Senior Analyst, Contracts, Japan

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1621392  

Industry
Medical Device  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5.5 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
November 5th, 2026 14:09

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation Level  

Minimum Japanese Level
Native Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

グローバル医療機器メーカーにて、契約レビューおよび契約管理業務をリードいただく新設ポジションです。法務チームと
連携しながら業務を習得し、将来的には契約管理業務の主要窓口として独立した機能を担います。

企業情報

世界的に事業を展開する大手医療機器メーカーです。日本市場は同社の重要拠点の一つとして高い業績を維持しており、今
後も継続的な投資と組織拡大を予定しています。

職務内容

契約書レビューおよび契約管理業務
契約内容が社内プロセスや規程に沿っているかの確認
契約管理に関する主要窓口としての対応
社内外ステークホルダーとのコミュニケーションおよび調整
契約管理プロセスの改善および運用支援
新しいAI契約管理システム導入プロジェクトの推進
地域横断でのシステム導入におけるプロダクトリード業務
ECLM関連ツールやプロセスの運用サポート
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法務チームと連携した契約関連業務の管理

条件・待遇

想定年収：600万円〜800万円
年間賞与12%
ハイブリッド勤務（週2日まで在宅勤務可）
フレックスタイムに近い柔軟な働き方（コアタイムなし）
1日7.5時間勤務
新設ポジションで高い裁量
グローバルプロジェクトへの参画機会
成長を続ける日本市場でのキャリア形成
将来的に契約管理機能の中核を担うキャリアパス

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Solene
Gadal +81368328612.

Required Skills

契約レビューまたは契約管理の実務経験
ステークホルダーマネジメント能力
プロジェクトマネジメント経験または素養
日本語ネイティブレベル
英語での業務対応力
契約内容のレビュー経験を具体的に説明できる方
パラリーガル経験者歓迎
業界経験不問

Company Description

世界的に事業を展開する大手医療機器メーカーです。日本市場は同社の重要拠点の一つとして高い業績を維持しており、今
後も継続的な投資と組織拡大を予定しています。
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