
PR/110905 | Administration & Japanese Interpreter - Japanese Speaker

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment India

Job ID
1621254  

Industry
Other (Trade)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
India

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
November 3rd, 2026 11:04

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 6 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Native Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

■ポジション概要

化学関連商社の企業にてJapanese Interpreter & Administrationの募集をしています。新規拠点立ち上げに伴う創設メンバー
として、日本人駐在員を支えながら幅広い管理業務や通訳業務を担当いただくポジションです。日本本社と現地関係者をつ
なぐ重要な役割を担い、会社運営や事業拡大に直接貢献できる環境です。立ち上げフェーズならではの裁量があり、多様な
業務経験を積むことができます。

 

■職務内容

・日本人駐在員との通訳業務 
・各種アドミン業務の対応 
・日本本社および現地関係者とのコミュニケーションサポート 
・スケジュール調整および出張手配 
・各種資料作成および翻訳業務 
・マーケティング活動のサポート 
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・貿易・物流関連業務のサポート、顧客訪問や出張同行など会社運営全般の支援

 

■応募要件

・JLPT N1またはN2レベルの日本語力 
・英語でのビジネスコミュニケーション能力 
・マラティ語でのコミュニケーション能力 
・出張対応が可能な方 
・通関、フォワーダー、物流会社、銀行の貿易金融部門、税関関連業務経験者歓迎 
・商社勤務経験歓迎 
・新規事業立ち上げ経験歓迎 
・日本での就業経験歓迎

 

■企業概要

化学関連商社の企業です。医薬品原料・中間体、食品添加物・健康食品原料、化学工業薬品などの輸出入および販売を手掛
けています。長年にわたり幅広い分野で事業を展開しており、海外ネットワークを活用したグローバルな調達・販売体制
と、品質管理力および原料探索力を強みとしています。

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.in/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.in/terms-of-use
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