
PR/097839 | Sales Operations Executive (Japanese speaking)

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Singapore

Job ID
1621113  

Industry
Other (Manufacturing)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Singapore

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
November 3rd, 2026 10:43

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Native Level  

Minimum Japanese Level
Fluent Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

【概要】

日系船舶関連企業にて、Sales Operations Executive（Japanese Speaking）を募集しております。本ポジションは新設ポジ
ションとなり、事業拡大に伴うSales機能強化を目的とした採用です。まずはスペアパーツ（Spare Parts）事業の営業サ
ポートおよびオペレーション業務を担当いただき、将来的には新造船案件（New Building）やプロジェクト案件、新規ビジ
ネス開発にも携わっていただきます。

営業活動だけでなく、受発注管理、貿易実務、物流調整、顧客フォローまで幅広く担当いただくため、商社営業、技術営
業、物流・貿易関連経験をお持ちの方に適したポジションです。

 

【ポジション】

Sales Operations Executive (Japanese Speaking)
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https://www.careercross.com/en/company/detail-329506


【仕事内容】

・スペアパーツおよび新造船案件（New Building）の営業プロセス全体の管理
・見積書作成およびTechnical Quotation対応
・受注処理および発注業務
・納期管理および出荷手配
・Invoice発行および請求業務
・顧客からの問い合わせ対応
・提出済み見積書のフォローアップ
・既存顧客および新規顧客との関係構築
・売掛金管理および未回収債権のフォロー
・船積書類作成（Invoice、Packing List、Delivery Order等）
・フォワーダーとの出荷調整
・輸出入関連業務
・各種営業レポート作成
・展示会への参加
・その他アドホック業務
 

【求める要件】

・Diploma以上
・5～6年以上の営業、営業事務、貿易実務、物流関連いずれかの実務経験
・日本語ビジネスレベル（日本本社とのやり取り、技術資料の確認のため）
・Technical SalesまたはTechnical Backgroundをお持ちの方歓迎
・Microsoft Office（Excel、Word、PowerPoint）の使用経験
・新規市場開拓や事業拡大に興味をお持ちの方

 
【その他】

給与：SGD 3,500 ～ SGD 4,500（経験・能力に応じて決定）

Bonus：AWSあり、Variable Bonusあり

勤務時間：月曜日～金曜日、8:30～17:30

Probation：3ヶ月

Annual Leave：初年度14日

 

JAC Recruitment Pte. Ltd.

1 Raffles Place #42-01, One Raffles Place, Tower 1, Singapore 048616

Tel: 8440 0945 Name: Mugen Kotobuki

EA Personnel Registration Number: R26160791

#LI-JACSG

#countrysingapore

 

#LI-JACSG

#countrysingapore

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.sg/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.sg/terms-of-use

Company Description
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