
IT調達・購買サポート（Procurement Support）｜大手グローバルIT企業

英語を活かせるグローバル企業でのIT調達・購買業務。週3日程度のハイブリッド勤務

Job Information

Recruiter
GDI Communications Inc.

Hiring Company
大手自動車系グローバルIT企業  

Job ID
1621027  

Industry
Internet, Web Services  

Non-Japanese Ratio
About half Japanese

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Work Hours
平日 9:00-17:45（休憩 1h）

Refreshed
November 2nd, 2026 16:09

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent Level  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求人の魅力】

大手自動車系グローバルIT企業での勤務
IT関連の調達・購買業務を通じて専門性を活かせる
英語を使用し、グローバルな環境で働ける
週3日程度の出社を基本としたハイブリッド勤務
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https://www.careercross.com/en/company/detail-601101


長期プロジェクトで安定して業務に携われる

 

【業務内容】

大手自動車系グローバルIT企業にて、IT関連製品・サービスの調達および購買業務をサポートしていただきます。

ハードウェア、ソフトウェア、各種サービス契約などを対象に、社内関係部門や外部サプライヤーと連携しながら、購買プ
ロセス全体の円滑な運用を担当します。

【具体的な業務内容】

購買・調達プロセス全体の管理およびサポート
社内購買申請および発注書の作成・処理（Oracle ERPを使用）
外部サプライヤーおよび社内関係部門（法務、財務・経理、各利用部門）との調整
見積取得、発注、納品、支払いに関する各種対応
取引記録・購買関連データの正確な管理
発注に伴う予算・支出の管理
その他、調達・購買に関する事務および運用サポート

 

Required Skills

【必須条件】

営業事務、購買・調達などの関連業務経験3年以上
見積、発注、納品、支払いまでの一連の購買・会計フローに関する知識および実務経験
Oracle ERPまたは類似するERPシステムの使用経験
正確かつ丁寧に業務を遂行できる方
売買契約、業務委託契約など、契約形態に応じた基本的な法的知識
英語を含む高いコミュニケーション能力
自ら積極的に確認・質問し、主体的に業務に取り組める方
※外国籍の方は、日本在住で有効な就労資格をお持ちの方に限ります。

【歓迎条件】

SAPの使用経験
Oracle ERPに関する専門知識
ベンダーマネジメント経験
財務分析の経験・知識
法人向け営業（BtoB営業）の経験

 

Company Description
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