
【HOT JOB】人気の事務職！AI・クラウドを支える成長中のデータセンター業界で働
く！

業界未経験歓迎

Job Information

Hiring Company
BiOS, Inc.

Job ID
1620855  

Industry
Other (IT, Internet, Gaming)  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
About half Japanese

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards, Koto-ku

Salary
3 million yen ~ Negotiable, based on experience

Work Hours
平日9:00～17:30（実働7.5時間、休憩1時間） ※土日祝日休み

Holidays
年間休日120日以上

Refreshed
November 6th, 2026 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Native Level  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【当社について】
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https://www.careercross.com/en/company/detail-562


私たち株式会社バイオスは、グローバル企業のITを支える会社です。ユーザー向けのITサポートやデータセンター運営支援
を通じて、お客様の「困った」を技術力で解決しています。

20カ国以上の国籍を持つ社員が在籍しており、言語や文化、価値観の違いを尊重しながら働けるグローバルな環境が魅力で
す。一人ひとりの個性を大切にし、お互いをリスペクトし合う風土が根付いています。

多様なバックグラウンドを持つ人材が活躍しており、日系企業ならではの安定した基盤のもと、グローバルな視点や幅広い
価値観を身につけながら成長できる職場です。

【お任せしたい仕事内容】
データセンターにて、お客様からの問合せ対応や入退館管理をメインに、以下の業務をお任せします。

■具体的には・・

・データセンター内事
・電話・メール対応
・備品・アメニティ管理
・入館カードの管理
・請求処理（ベンダーからの請求書対応） 等
 

【雇用形態】契約社員

契約期間：1年（更新あり）
試用期間3ヶ月あり（条件・待遇に変更なし）

入社後1年間は契約社員での雇用となりますが、その翌月から毎月行われる正社員登用制度の対象となります。
希望やスキルに応じて正社員へ昇格可能。実際に希望者の95％以上が正社員になっています！

Required Skills

■必須
・日本語ネイティブレベル
・基本的なOAスキル

■歓迎
・データーセンター、またはコールセンターでの就業経験
・半年以上のITサポート経験
・サービス業界でのカスタマーサポート経験
・IT業界・データセンターへの強い興味・関心をお持ちの方

【選考プロセス】
応募から内定までは最短2週間！
【STEP1】　書類選考
【STEP2】　面接（1回 or 2回を予定）
※お電話やオンライン面接も可能です。
【STEP3】　内定
※面接日・入社日は相談に応じますので、在職中の方もお気軽にご応募ください。

Company Description
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