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【大手外資系アセットマネジメント】ファンドレポーティングスペシャリスト

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1619614  

Industry
Asset Management  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
October 29th, 2026 18:11

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent Level  

Minimum Japanese Level
Native Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

資産運用領域におけるファンドレポーティング業務を担当し、各種レポートやファクトシートの作成・配信を支えるポジ
ションです。日々のオペレーションに加え、業務改善や自動化推進など将来のオペレーティングモデル構築にも関与いただ
きます。

企業情報

大手グローバル資産運用会社における募集です。日本国内および海外ファンドに関するレポーティング業務を担うチームの
一員として、国内外の関係者と連携しながら専門性を高められる環境です。

職務内容

日本籍および外国籍ファンド向けファクトシートの作成・配信サポート
月次・四半期・年次・法定レポートの作成および運営支援
マーケットコメントやレポーティング資料の作成・編集・調整業務
レポーティングプロセスの改善、標準化、自動化推進
オペレーション変革プロジェクトへの参画
国内外の関連部署との連携およびステークホルダーマネジメント
報告業務の品質向上および安定運営への貢献
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


条件・待遇

グローバル資産運用会社でのキャリア形成
国内外のステークホルダーとの協業機会
レポーティング領域の専門性向上
業務改善・自動化・トランスフォーメーションへの参画
安定した事業基盤と国際的な環境
長期的なキャリア開発機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rinne
Kikuchi on +81366276096.

Required Skills

ファンドレポーティング、オペレーション、ドキュメンテーション関連業務の経験
ファクトシートや定期レポート作成に関する実務知識
業務改善やプロセス変革への興味・経験
関係部署との調整・コミュニケーション能力
Excelを中心としたMicrosoft Officeの高いスキル
資産運用商品や投資信託に関する知識歓迎
日本語での業務遂行能力
英語でのコミュニケーション能力

Company Description

大手グローバル資産運用会社における募集です。日本国内および海外ファンドに関するレポーティング業務を担うチームの
一員として、国内外の関係者と連携しながら専門性を高められる環境です。
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