
【中国語】五つ星美容医療クリニックの受付・アテンド／時給2000円可／日曜定休／研
修充実＠港区

医療通訳未経験から最先端の美容医療業界へチャレンジできる

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1618767  

Industry
Other (Medical, Pharmaceutical)  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
3.5 million yen ~ 4.5 million yen

Hourly Rate
1700円～2000円

Work Hours
10:00 ～ 19:00(休憩1時間)

Holidays
シフト制（週休2日）

Refreshed
October 21st, 2026 12:04

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Native Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【私たちについて】
最新の美容医療を提供するクリニックにて、お客様をお迎えする受付・アテンドスタッフを募集します。国内外からご来院
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されるお客様に対し、丁寧でホスピタリティあふれるサービスを提供していただける方を求めています。

【おすすめポイント】
・【日曜定休日】プライベートの予定が立てやすくワークライフバランス良好
・【好立地】神谷町駅徒歩8分・六本木駅徒歩12分！都心の一等地でアクセス抜群
・【上質な環境】五つ星クラスの洗練された空間でハイレベルな接客スキルが身につく
・【美容知識】最新の美容医療やスキンケアに関する知識を働きながら学べる
・【雰囲気良好】若手〜30代の接客・サービス経験者が中心となって多数活躍中

【職務内容（仕事内容）】
最先端の美容医療を提供するクリニックにて、受付・VIP対応および各種サポート業務全般をお任せします。

＜具体的な業務内容＞
・ご来院されたお客様の受付・ご案内
・会計処理業務
・カウンセリングルームや施術ルームへのアテンド
・VIPのお客様の空港送迎手配・各種手配およびスケジュールの調整
・電話、メール、WEB予約などの各種問い合わせ対応
・その他、クリニック運営に伴う事務サポート全般

 

Required Skills

【応募要件】
◆必須スキル
・中国語レベル：ネイティブレベル
・日本語レベル：ビジネスレベル（接客・社内連携がスムーズに行えるレベル）
・接客経験：対人接客、販売、受付、営業など何らかの実務経験をお持ちの方
・お客様に安心感を与える丁寧な立ち居振る舞いや接客ができる方

◆歓迎スキル
・美容クリニック、美容サロン、ヘルスケア業界での実務経験
・高級ブランド、ラグジュアリーショップ、ホテル等でのハイレベルな接客・ホスピタリティ経験
・英語等のその他語学スキル（海外からのVIP対応で活かせます）
・美容やスキンケアに対する高い興味・関心

Company Description
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