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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1618724  

Industry
Asset Management  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Refreshed
October 20th, 2026 16:58

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic Level  

Minimum Japanese Level
Fluent Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

大手グローバル資産運用会社にて、国内投資信託・ETFに関する法務・ドキュメンテーション業務を担当いただきます。社
内弁護士や関連部署と連携しながら、開示書類作成、契約書レビュー、コーポレートガバナンス関連業務まで幅広く携わる
ポジションです。

企業情報

世界的に事業を展開する大手資産運用会社です。日本市場においても高いプレゼンスを持ち、投資信託・ETFを含む幅広い
金融商品を提供しています。

職務内容

国内投資信託・ETF関連のドキュメンテーション業務

有価証券届出書、有価証券報告書、半期報告書の作成・提出
交付目論見書、請求目論見書の作成・提出
臨時報告書、訂正有価証券届出書の作成・提出
東証適時開示書類の作成・提出（ETF関連）
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投資信託約款の作成および届出業務
約款変更および受益者書面決議対応
投資信託償還に関する手続き対応

契約書・関連文書レビュー

ファンド関連開示書類の確認および修正
投資運用契約（IMA）のレビュー
各種ファンド関連契約書の確認
社内弁護士、関連部門との連携
外部ベンダーとの調整・コミュニケーション

コーポレートガバナンス関連業務

取締役会開催に向けた準備業務
企業統治に関する法務サポート

その他

法務チームから依頼される各種サポート業務

条件・待遇

ファンド法務・金融規制領域における専門性向上
東京駅エリアの好立地オフィス
派遣社員ポジション

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ryan Kim
+81368328624.

Required Skills

必須要件

細部まで正確に書類・契約内容を確認できる方
高い事務処理能力および管理能力
複数業務を並行して進められる方

歓迎要件

ビジネスレベルの英語力
資産運用会社での関連業務経験
証券会社、銀行、PEファーム、法律事務所での関連経験
投資信託・ETFの法定開示書類作成経験
投資信託約款の作成・変更、償還手続き経験
投資運用契約（IMA）やファンド契約書のレビュー経験

Company Description

世界的に事業を展開する大手資産運用会社です。日本市場においても高いプレゼンスを持ち、投資信託・ETFを含む幅広い
金融商品を提供しています。
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