
【英語】大手国際特許事務所で英語を活かした翻訳業務／テレワークあり／残業少なめ
／土日祝休み＠港区

【英語×事務経験】未経験から一生モノの「特許事務」の専門キャリアを築きませんか。

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1616942  

Industry
Legal  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
3.5 million yen ~ 4 million yen

Hourly Rate
1600~1900円

Work Hours
9:00～17:15（休憩1時間 / 実働7時間15分）

Holidays
完全週休2日制（土・日）、祝日、有給休暇

Refreshed
October 13th, 2026 13:14

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【おすすめポイント】
・東京メトロ「虎ノ門駅」から徒歩30秒！複数路線が利用可能で通勤ラクラク
・語学力を活かしながら、専門性の高い知的財産（特許）分野の知識が身につく
・土日祝休み＆残業ほぼなしで、夕方以降のプライベートや学習の時間も充実
・安定した経営基盤を持つ大規模な国際特許事務所で、長期的に安心して勤務可能
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【職務内容（仕事内容）】
歴史と実績を誇る大手国際特許事務所にて、特許関連書類の日英翻訳およびサポート業務をお任せします。

＜具体的な業務内容＞
・特許明細書や特許庁提出書類の日英翻訳（日本語から英語への翻訳）
・機械翻訳（AI翻訳）の出力結果のチェック・修正（ポストエディット／レビュー）
・部門内の各種サポート事務業務

専門的な知識は入社後に少しずつ身につけられる環境が整っていますので、特許分野が未経験の方も安心してスタートでき
ます。

Required Skills

【応募要件】
◆必須スキル
・日英翻訳（日本語から英語への翻訳）の実務経験をお持ちの方（業界・分野不問）
・ビジネスレベル以上の英語力および日本語力をお持ちの方

◆歓迎スキル
・特許翻訳、法律分野、技術文書などの翻訳実務経験（分野不問）
・英語力のさらなる向上や専門知識の習得に意欲がある方
・長期的に腰を据えて安定して働きたい方

 

Company Description
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