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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1615810  

Industry
Asset Management  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
October 2nd, 2026 15:06

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

機関投資家向けのRFP・DDQ対応を中心に、運用戦略の魅力や定量データを正確かつ効果的に発信するポジションです。

運用部門や営業、コンプライアンス、海外拠点と連携しながら、提案活動とデータ管理の両面からビジネスを支えていただ
きます。

企業情報

グローバルに事業を展開する大手独立系資産運用会社です。幅広いアセットクラスを取り扱い、機関投資家および金融機関
向けに高度な運用ソリューションを提供しています。

職務内容

機関投資家、年金基金、販売会社、コンサルタント向けRFP・DDQの作成および回答サポート
日本語・英語での運用戦略説明や各種問い合わせ対応
運用部門、クライアントレポーティング、コンプライアンス、海外拠点との連携
AUM、運用パフォーマンス、人員情報などのデータ管理・更新
提案資料やマーケティング関連資料作成のサポート
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運用関連情報の整備および品質管理
各種システム・デジタルツールを活用した業務効率化

条件・待遇

グローバル資産運用会社でのキャリア形成
国内外の専門家と協働できる国際的な環境
幅広いアセットクラスに関する知識習得の機会
運用・営業・プロダクトチームと密接に関わる戦略的なポジション
長期的なキャリアパスと専門性向上の機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rinne
Kikuchi on +81366276096.

Required Skills

資産運用会社におけるRFP・DDQ作成、定量回答、またはデータ管理経験
Excel、Word、PowerPointを活用した実務経験
日本語ネイティブレベル
ビジネスレベルの英語力（特にライティングスキル）
複数の案件を並行して管理できるプロジェクトマネジメント能力
多様な関係者と円滑に連携できるコミュニケーション能力
新しいテクノロジーやデジタルツールへの高い関心

Company Description

グローバルに事業を展開する大手独立系資産運用会社です。幅広いアセットクラスを取り扱い、機関投資家および金融機関
向けに高度な運用ソリューションを提供しています。
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