
||:相鉄グループホテル東京ベイ有明:||ホテルフロント・スタッフ募集　時給1,400円~　※
ビザサポート

＊通勤しやすい・中国語を活用・夜勤勤務なら時給は25％アップ

Job Information

Recruiter
Indigo Japan

Job ID
1614442  

Industry
Hotel  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Work Hours
◎シフトパターン： ①8:00～17:00 ②11:00～20:00 ③22:00～8:30

Holidays
週 5 日・シフト制（土日祝含む）

Refreshed
September 28th, 2026 16:13

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Business Level

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

【派遣元】株式会社インディゴジャパン

【雇用形態】派遣社員 ／ 契約期間：初回 1～2 ヶ月（更新あり・長期就業歓迎）

【業務内容】

ホテルのフロントで、お客様が快適に過ごせるようサポートします。語学力を活かして、国内外のお客様をお迎えするお仕
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事です
● チェックイン・チェックアウト時の自動チェックイン機の操作サポート、館内、周辺などのご案内
● お客様のお出迎え・お見送り、バイオーダー対応、客室チェック
● 電話受付、備品管理、パソコンへのデータ入力、書類管理 など
※変更の範囲：職務内容は将来変更される可能性があります。 詳細は面接時にご説明いたします。

【勤務地】

東京ベイ有明
東京都江東区有明3-6-6

※変更の範囲：今後、勤務地が変更となる可能性があります。詳細は面接時にご説明いたします。

【時給】

　時給  1,400 円～ 
　22:00～翌5:00の時間帯 時給は25％up

【就業時間】
　◎シフトパターン：
　①8:00～17:00 ②11:00～20:00 （内休憩 1H、実動 8H）
　③22:00～8:30（内、休憩：2H、実働：9.5H）

【福利厚生】＊雇用保険　＊厚生年金　＊健康保険　＊交通費支給あり

 

Required Skills

✓ 日本語・中国語ともにビジネスレベル以上（会話・読み書き・電話対応）
※英語が話せる方歓迎／国籍・性別不問
✓ パソコンの基本操作、日本語入力、Excel 関数（VLOOKUP など）ができる方
✓ 勤務時間に制限がなく、土日祝日や繁忙期（GW・年末年始など）も勤務できる方
✓ チームワークを大切にし、新しい環境でも前向きに取り組める方
✓ 外国籍の方は、就労制限なく働ける方、または就労ビザを取得できる方
✓ホテル・空港・百貨店・高級レストランなどでの接客経験者

※コンビニ・ドラッグストア・居酒屋・ファストフード店などの経験は対象外です。

Company Description
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