
【急募】農機具メーカーでの通訳、その他事務

Job Information

Recruiter
Simul Business Communications, Inc

Job ID
1614297  

Industry
Machinery  

Job Type
Temporary  

Location
Osaka Prefecture, Osaka-shi Kita-ku

Train Description
Osaka Loop Line, Osaka Station

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
2,800円～　＊スキル・経験により決定　+通勤費実費別途支給

Work Hours
8:30 ～ 17:15 （ 休憩1時間（12:00～13:00） ）

Refreshed
September 23rd, 2026 10:48

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

大手農機具メーカーの海外進出プロジェクトでの通訳と関連事務のお仕事です。
欧州機関との通訳（日⇔英）を中心に、申請の準備や一般的な事務をお願いします。
通訳は逐次通訳でOKです。月１回程度の海外出張がありますが、対応不可の方でもエントリー可能です。

主な仕事内容は以下の通りです。

◇　通訳（逐次）
　　・関係機関との監査や認証に掛かる通訳
　　・欧州の生産拠点での監査、現場確認にかかる通訳（海外出張時）
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◇　認証にかかる事務業務

　　・一連のプロセスに必要な資料の収集や整理
　　・関係機関への書類依頼やフォロー
　　・会議資料や記録の整理
◇　その他一般事務
　　・経費管理
　　・会議設定
　　・日程調整など

当日の通訳だけではなく、準備から関われますのでプロジェクトの背景や専門的な内容までしっかりと把握した上で業務に
取り組めます。
業務割合は、プロジェクトの進行状況により異なりますが、通訳30％、認証にかかる事務業務35％、その他一般事務35％で
す。

【受動喫煙防止対策】屋内禁煙

Required Skills

【必須】
・社内通訳実務経験3年以上

【歓迎】
・工場や技術関連の通訳経験をお持ちの方、もしくは興味をお持ちの方
・海外出張に同行できる方
・通訳養成学校での通訳訓練

Company Description
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