
【日本語】ラグジュアリーブランドのデータ分析＆営業事務／Excelスキル活用／銀座駅
徒歩3分／時給1,800円

世界が憧れるハイブランドグループの一員へ

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1611561  

Industry
Distribution  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 3.5 million yen

Hourly Rate
1700～1800円

Work Hours
9:30〜18:00（実働7.5時間、休憩1時間） ※10:00出社なども相談可能

Holidays
月～金（土日祝休み）

Refreshed
September 24th, 2026 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

おすすめポイント
1. 英語力不問！憧れの外資系ラグジュアリーブランドで働く
社内コミュニケーションは日本語メインのため、語学力に自信がない方でも安心してスタートできます。
2. 専門スキル・経験を活かせる
分析や集計スキルを活かして、売上や予算に関わるやりがいのある業務に挑戦できます。
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3. 働きやすい環境
銀座駅すぐの洗練されたオフィス。私服通勤OK（華美でなければ自由）で自分らしく働けます。

仕事内容
世界的に有名な外資系時計・ジュエリーブランドの本部にて、データ分析および営業サポートをお任せします。

【具体的な業務内容】
・セールスレポートの作成・データ分析（売上集計・各種Ad-hocレポート等）
・社内システム（RMIS、Mystore等）の運用サポート、マニュアル作成
・年3〜4回の予算（Budget/Estimate）策定サポート
・大型ブランドイベントや店舗アクティベーションの企画・運営補助
・販促物の作成およびEコマース（EC）運営サポート
・その他マネジメントサポート・庶務全般

Required Skills

必須スキル
・日本語ネイティブレベル相当
・Excelの中〜上級スキル（VLOOKUP、ピボットテーブルを用いたデータ集計・分析ができる方）
・PowerPointを用いた資料作成・プレゼン資料作成の実務経験
・チームワークを大切にし、柔軟に業務へ取り組める方

活かせるスキル
・英語力
・SAPなどのERPシステムの使用経験
・営業事務、セールスアナリスト、マーケティングアシスタントなどの経験
・顧客データ分析や営業データの詳細分析（ドリルダウン）の経験

Company Description
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