
TR/118750 | Japanese speaking researcher

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment UK

Job ID
1611395  

Industry
Other  

Job Type
Temporary  

Location
United Kingdom

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
September 8th, 2026 10:44

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

公的機関

リサーチアシスタント

派遣契約期間:2026 年 9 月 23 日～2027 年 3 月 31 日（以降、契約更新もあり得る）

時給：１５－１６ポンド

場所：事務所、ハイブリッドなし

業務内容:
（１） 調査関係補助業務
· 英国、北欧、アイルランド等の政治・経済・ビジネス等に関する情報収集（各種統計、法制度、産業情報等について、主
にインターネット、新
聞、各種セミナー参加、面談、出張調査等の手段により情報を収集）。
· 金融、デジタル、エネルギー分野に関する情報収集。
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· 収集した情報を用いた各種資料の作成
　ウェブサイト上の制度情報更新作業（年 1 回）
　投資に係るコスト調査の実施および校正（年 1 回、対象国は 2 カ国）
　各種レポート執筆（世界貿易投資動向シリーズ年 1 回）、委託先との調整およびレポートの校正
　パワーポイント資料:基礎情報（随時）、商工会議所向け資料:1 回/四半期
　ビジネス短信、地域・分析レポート原稿(10 本/四半期）:構成力、論理性、正確性を備えたレポート執筆、調査に必要と
なる政府・
団体・企業・有識者等との面談等に係る連絡・調整
· 調査結果に関するプレゼンテーションの実施

 

（２） 事業関連補助業務
· 企業、専門家との面談日程調整、同席、議事録作成、フォローアップの実施
· セミナー・勉強会等の開催準備・運営（会場手配手続き、案内メール配信、申し込み受付、資料作成・封入、会場設営、
受付・誘導、等）
· 事業に必要となる政府・団体・企業・有識者等との面談等に係る連絡・調整・交渉
· 出張手配（訪問先検討や交通手段、宿泊先の確保、等）

 

（３） その他（調査・進出企業支援チーム内庶務）
· チームの業務運営に必要となる庶務（電話取次、入館登録、会議室予約、各種手続き、ファイリング、郵便物等の発信、
等）

 

募集要件等:
ビザを出す必要がなく就労可能なこと。
週５日（月～金）勤務することが可能なこと。
ビジネスに適した高度なレベルでの日本語、英語の読み書きができること。

MS Word、Excel、PowerPoint を業務上支障なく使用できること。（Excel は、図表作成等を含む）

勤務条件等:
（１） 勤務時間:9:30～17:30（うち、昼休み 12:30～13:30 実動 7 時間）
（２） 超過勤務:原則としてなし。ただし繁忙期には、超過勤務をお願いする場合がある。
（３） 執務場所:　ロンドン事務所　ただし、外部会場でのイベント開催時、
外部機関のイベント参加時、打ち合わせ・情報収集のための外部機関・企業等訪問時など、業務上必要な場合は、外出や国
内外への出張をお
願いする場合がある。（出張に係る旅費、手当等は、規程に基づき別途支給）
（４） 貸与備品:机、椅子、電話、パソコン等の業務上必要な備品。

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.co.uk/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.co.uk/terms-of-use

Company Description
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