
韓国大手鉄鋼メーカー・日本法人にて総務・営業管理担当を募集 ★未経験OK｜韓国語＆
日本語ビジネスレベル

Job Information

Recruiter
Global Initiative Corporation

Hiring Company
韓国大手鉄鋼メーカー・日本法人  

Job ID
1610067  

Industry
Chemical, Raw Materials  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Work Hours
９：００～１８：００

Holidays
週休二日制（土日祝） 有給休暇 年末年始休暇 8/15・創立記念日 慶弔休暇 ゴールデンウイーク

Refreshed
September 16th, 2026 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Korean - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

｜職務内容
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https://www.careercross.com/en/company/detail-408420


〇　韓国本社の生産オーダー情報の共有
ᆞ韓国本社へのオーダー入力、生産情報の共有、納期スケジュール
ᆞ生産状況および納期情報の顧客への案内
〇　日本国内の荷役会社との情報共有
ᆞ韓国からの船積み貨物の納期案内、通関の調整・確認、代金確認
〇　日本国内の関係会社の韓国出張サポート
ᆞ国内関係会社の韓国出張時における本社および生産施設の案内
〇　海外顧客（韓国等）および本社出張者の出張サポート
ᆞ日本国内の訪問先および顧客とのミーティングサポート
〇　船積書類（L/C、B/L等）の管理および荷役管理
ᆞ製品輸入に伴う各種業務
〇　その他、オフィス運営に関する総務業務
ᆞ備品購入、各種予約業務等

Required Skills

・日本在住の方
・未経験OK
・関連業務経験あれば尚可
・日本語：ビジネスレベル
・韓国語：ビジネスレベル

Company Description
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