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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1609043  

Industry
Securities  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Refreshed
August 20th, 2026 17:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

地域金融機関向け営業チームを支えるセールスアシスタントとして、取引関連業務から各種アドミ業務まで幅広く担当いた
だきます。債券、仕組債、ファンド、デリバティブ商品など多様な金融商品に携わりながら、金融ビジネスの知識と実務経
験を積めるポジションです。

企業情報

国内外で高いプレゼンスを持つ大手証券会社です。金融機関向けビジネスを中心に幅広い金融サービスを提供しており、専
門性の高い環境でキャリアを築くことができます。

職務内容

債券営業部における営業サポート業務全般
証券取引に関する事務サポート
口座開設および各種契約関連手続きのサポート
電話対応、スケジュール調整
出張手配、経費精算
祝電・祝花手配などのアドミニストレーション業務
顧客向けイベント運営サポート（会場準備など）
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営業・ミドルオフィス・バックオフィスとの連携および調整
その他チーム横断的なサポート業務

条件・待遇

オフィス勤務（東京）
勤務時間：9:00〜17:30
月平均残業10時間未満
国際的な環境で英語力を活かせる機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ryan Kim
+81368328624.

Required Skills

金融機関または関連業界での業務経験をお持ちの方（歓迎）
Microsoft Outlook、Excel、Wordの実務利用経験
正確性を重視し、細部まで注意を払って業務を遂行できる方
英語ビジネスレベル（読み・書き・会話）

Company Description

国内外で高いプレゼンスを持つ大手証券会社です。金融機関向けビジネスを中心に幅広い金融サービスを提供しており、専
門性の高い環境でキャリアを築くことができます。
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