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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1607984  

Industry
Private Equity Fund, Venture Capital  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
10 million yen ~ 20 million yen

Refreshed
August 19th, 2026 13:18

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

国内有数の独立系プライベートエクイティ投資会社にて、ファンドファイナンスおよびファンドアドミニストレーション業
務を幅広く担当いただきます。投資チームや経営陣と連携しながら、ファンド運営の高度化と事業成長を支える重要なポジ
ションです。

企業情報

国内マーケットを中心に投資活動を展開する、成長著しい独立系プライベートエクイティ投資会社です。複数の大型ファン
ドを運営しており、投資先企業の価値向上支援と長期的な成長実現に注力しています。事業拡大に伴い、ファンド運営体制
の強化を進めています。

職務内容

Fund Administration

ファンド決算業務および四半期レポーティング
外部アドミニストレーターや監査法人との連携・管理
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投資先のバリュエーションレビューおよび監査対応
キャピタルコール・分配金計算および出資者管理
投資家からの問い合わせ対応
税務ストラクチャリング関連業務
海外投資家向け税務サポート
国内外の各種エンティティ設立・管理

Finance & Accounting

ファンドおよび運営会社に関する会計業務
SPC会計に関連する外部委託先管理およびレビュー
支払業務および資金管理
銀行口座管理
経営陣向けレポーティングの作成
ファイナンス戦略や業務改善プロジェクトへの参画

条件・待遇

成長中のPEファンドで幅広いファンド運営業務を経験
経営陣や投資プロフェッショナルとの近い距離での業務
ファンド会計、投資家対応、ストラクチャリングまで一貫して携われる環境
グローバルな投資家対応を通じた英語力の活用機会
多様なバックグラウンドを持つメンバーとの協働
充実した育児支援・自己成長支援制度

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rinne
Kikuchi on +81366276096.

Required Skills

以下いずれかの経験をお持ちの方
監査法人やコンサルティングファームにおける会計・財務領域のアドバイザリー経験
事業会社における財務・経理実務経験

ビジネスレベルの英語力
社内外の関係者と円滑に連携できるコミュニケーション力

Company Description

国内マーケットを中心に投資活動を展開する、成長著しい独立系プライベートエクイティ投資会社です。複数の大型ファン
ドを運営しており、投資先企業の価値向上支援と長期的な成長実現に注力しています。事業拡大に伴い、ファンド運営体制
の強化を進めています。
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