
【外資系メーカー×土日祝休み】受発注・セールスサポート

【外資系メーカー×土日祝休み】受発注・セールスサポート

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1607899  

Industry
Machinery  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
August 18th, 2026 17:34

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

外資系産業メーカーにて、受発注業務を中心に、顧客対応や営業サポートを担当いただくポジションです。営業、工場、サ
プライヤー、物流部門と連携しながら、受注から納品までの一連のプロセスを支えていただきます。

企業情報

産業機器・流体制御技術を強みとするグローバルメーカーです。医薬品、バイオテクノロジー、食品、半導体など幅広い業
界へ製品を提供しており、安定した事業基盤とグローバルネットワークを有しています。
また、多様性と働きやすさを重視する企業文化があり、柔軟な働き方や充実した休暇制度が整っています。

職務内容

<主な業務内容>
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受注処理およびシステムへの入力
工場・サプライヤーへの発注業務
納期管理および進捗確認
在庫、出荷状況の管理
請求処理および売上計上
電話・メールでの顧客対応
顧客からの問い合わせ対応
クレーム対応および問題解決
営業、物流、サプライヤーとの調整業務
顧客満足度向上のための改善活動

条件・待遇

＜年収・手当＞

年収：300万円〜500万円
経験・スキル・選考評価に応じ決定
各種手当あり

＜勤務地・働き方＞

勤務地：東京都北部エリア
フレックスタイム制度あり
柔軟な働き方が可能
完全週休2日制

＜福利厚生＞

社会保険完備
ボランティア休暇
介護・育児支援制度
各種特別休暇
研修制度あり
インクルーシブな職場環境

＜休日休暇＞

完全週休2日制
有給休暇
ボランティア休暇
各種特別休暇
その他会社規定による休暇制度

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ukyo
Magara on +81368328632.

Required Skills

＜必須条件＞

営業事務、受発注、カスタマーサービスいずれかの経験
日本語：N1レベル相当
英語：メール対応や簡単なコミュニケーションが可能なレベル

＜歓迎条件＞

メーカーでの受発注経験
営業サポート経験
コールセンター経験
輸出入関連業務経験
サプライチェーンや物流関連業務経験
外資系企業での就業経験
ERPまたはCRMシステム利用経験

Company Description

産業機器・流体制御技術を強みとするグローバルメーカーです。医薬品、バイオテクノロジー、食品、半導体など幅広い業
界へ製品を提供しており、安定した事業基盤とグローバルネットワークを有しています。
また、多様性と働きやすさを重視する企業文化があり、柔軟な働き方や充実した休暇制度が整っています。
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