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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1607412  

Industry
Internet, Web Services  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
August 27th, 2026 00:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

ITインフラのライフサイクルマネジメントや関連プロジェクトの進行管理を担うポジションです。

多国籍メンバーと連携しながら、PMO・プロジェクト推進スキルを磨き、インフラ領域の専門性を高められる環境です。

企業情報

国内外で大規模なサービスを展開するグローバル企業グループのIT部門でのポジションです。大規模なインフラ環境を支え
る組織の一員として、多様なバックグラウンドを持つメンバーと協働しながら、安定したシステム運用と継続的な改善に貢
献いただきます。

職務内容

ITインフラ関連プロジェクトの進捗管理
各開発チームとのスケジュール確認および調整
Teamsを活用した進捗フォローやリマインド対応
プロジェクト状況の可視化およびレポート作成
課題やリスクの管理およびエスカレーション対応
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定例会議の運営サポート
会議議事録の作成およびアクションアイテム管理
関係部署との連携および調整業務
ライフサイクルマネジメント関連タスクの推進支援
プロジェクト管理ツールを活用した情報更新と管理

条件・待遇

勤務時間：9:00-17:30（休憩12:00-13:00）
土日祝休み、ワークライフバランスを保ちやすい環境
多国籍・多文化チームでグローバル感のある職場
インフラ × PM のスキルを同時に伸ばせるキャリアパス
オフィスは大企業ならではの快適で整った設備

ご興味のある方は、応募をご検討ください。

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Yuriko
Iguchi on +81 366 276 066.

Required Skills

必須条件

IT業界での実務経験1年以上
PMO、プロジェクトサポート、運用管理などの関連経験
ITインフラに関する基礎知識
Microsoft Teamsを利用した業務経験
Jira、Confluenceなどのプロジェクト管理ツール利用経験
Excelまたはスプレッドシートによる進捗管理経験
関係者との調整や報連相を円滑に行えるコミュニケーション力
日本語流暢レベル
英語ビジネスレベル（会議への参加経験、チャットやドキュメント作成経験）

Company Description

国内外で大規模なサービスを展開するグローバル企業グループのIT部門でのポジションです。大規模なインフラ環境を支え
る組織の一員として、多様なバックグラウンドを持つメンバーと協働しながら、安定したシステム運用と継続的な改善に貢
献いただきます。
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