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【プロジェクトコーディネーター】＠大手IT企業

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1607411  

Industry
Other (IT, Internet, Gaming)  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 4 million yen

Refreshed
August 27th, 2026 00:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

インフラ関連プロジェクトの進捗管理と関係者調整を担当いただきます。開発チームと連携しながら、円滑なプロジェクト
推進と安定したインフラ運用を支援します。

企業情報

国内外で大規模なITサービスを展開し、高品質なシステム基盤の運用・改善に継続的に取り組んでいる企業です。多様な
バックグラウンドを持つメンバーが活躍しており、グローバルな環境で専門性とビジネススキルを高められる魅力的な職場
です。

職務内容

インフラ関連プロジェクトにおける開発チームへのスケジュール確認・調整
Teamsを活用した進捗フォローおよびリマインド対応
プロジェクト進捗のトラッキングとレポート作成
リスクや課題の早期検知および適切なエスカレーション
定例会議の運営サポート、議事録作成、アクションアイテム管理

条件・待遇
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


大規模なITインフラプロジェクトに携われる
PMO・プロジェクト推進スキルを強化できる
グローバルな環境で英語力を活かせる
社内カフェテリアにて無料で食事を利用できる充実した福利厚生

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ena Kino on
+81366276097.

Required Skills

IT業界での実務経験を1年以上お持ちの方
ITインフラに関する基礎知識を有する方
Microsoft Teamsを活用したコミュニケーション経験をお持ちの方
JiraやConfluenceなどのプロジェクト管理ツール利用経験がある方
Excelまたはスプレッドシートを用いた進捗管理経験がある方
報連相を徹底し、状況を正確かつ簡潔に共有できる方
課題やリスクを主体的に発見し、適切にエスカレーションできる方
日本語ビジネスレベル、英語ビジネスレベルで業務対応が可能な方
PMO、プロジェクトサポート、ITサポートデスク経験があれば歓迎
ITILやITSMの基礎知識をお持ちの方は尚可

Company Description

国内外で大規模なITサービスを展開し、高品質なシステム基盤の運用・改善に継続的に取り組んでいる企業です。多様な
バックグラウンドを持つメンバーが活躍しており、グローバルな環境で専門性とビジネススキルを高められる魅力的な職場
です。
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