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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1605273  

Industry
Investment Banking  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Refreshed
July 30th, 2026 17:06

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

グローバル資産運用会社にて、運用実績やAUMなどのビジネスデータ管理を担うポジションです。Excelを活用したレポー
ティング業務やRFPデータベース管理を通じて、運用ビジネスを支えていただきます。

企業情報

世界的に事業を展開する大手資産運用会社です。機関投資家向けビジネスを中心に、高品質な運用サービスを提供していま
す。

職務内容

Excelを使用した各種データの集計・管理
パフォーマンスデータ
AUM（運用資産残高）
その他ビジネスメトリクス

RFPデータベースの管理・更新
企業情報や商品情報など定性情報の更新・管理
関連部署と連携したレポーティングサポート業務
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データの正確性・整合性の維持

条件・待遇

長期派遣ポジション
勤務時間：9:00〜17:30（実働7.5時間）
残業は基本的に発生しない環境
東京中心部のオフィス勤務
開始予定：2026年11月

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ryan Kim
+81368328624.

Required Skills

ビジネスレベルの日本語力および英語力（主に読み書き）
Microsoft WordおよびExcelを業務で活用した経験
金融業界でのデータ管理業務
日本語でのビジネス文書作成業務

歓迎要件

資産運用会社での実務経験
グローバル金融機関での勤務経験
データ管理やレポーティング業務の経験

Company Description

世界的に事業を展開する大手資産運用会社です。機関投資家向けビジネスを中心に、高品質な運用サービスを提供していま
す。
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