
営業サポート

残業が少なく働きやすい環境です。

Job Information

Recruiter
JAC International Co., Ltd.

Hiring Company
シュンク・ジャパン株式会社  

Job ID
1604750  

Industry
Electronics, Semiconductor  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
(Almost) All Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shinagawa-ku

Train Description
Keikyu Main Line, Shin Bamba Station

Salary
5 million yen ~ 6 million yen

Work Hours
9:00～17:30（休憩 12:30～13:30） フレックス制度あり コアタイム 10:00～16:00、清算期間 1 か月

Holidays
土日祝日、夏季 2 日、年末年始 8 日、その他 年間休日 126 日（2026 年） 有給休暇 10 日～20 日

Refreshed
July 27th, 2026 17:38

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic (Amount Used: English usage about 10%)  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

営業サポート部門のスタッフ
・ 営業サポート業務（見積作成、受注入力、納期問い合わせ対応等）
・ ドイツ本社への発注業務、納期調整等のコミュニケーション
・ 3PL 対応（在庫管理、入出庫指示）
・ 製品棚卸
・ Shipper、Forwarder とのコミュニケーション、書類作成
これらを同チームのマネージャー、スタッフと協力して行っていただきます

【必須】営業事務経験（目安 3 年以上）、ERP システム使用経験、英文メールビジネス 使用経験
【歓迎】外資系メーカー経験、輸入業務経験、英会話

Company Description
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