
【横浜】急求人！語学力高い方に向け、IT系研究所HRアシスタント求人【日・中国語・
流暢の方大歓迎】即刻面接可！

人事事務ポジション　大手企業で働く　雰囲気友好　女性歓迎　社保完備　交通費支給

Job Information

Hiring Company
iSoftStone

Subsidiary
株式会社ISoftStone　Japan  

Job ID
1600626  

Industry
Communication  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Non-Japanese Ratio
About half Japanese

Job Type
Contract  

Location
Kanagawa Prefecture, Yokohama-shi Kanagawa-ku

Train Description
Keikyu Main Line, Kanagawa Station

Salary
3 million yen ~ 4.5 million yen

Work Hours
平日9：00ー18：00

Holidays
年間休日 120日以上　有給休暇 初年度 10日(4か月目～)　完全週休二日制 土 日 祝日 年末年始

Refreshed
July 9th, 2026 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

日本研究所の人事労務担当のアシスタントとして、関連プロセスのサポート以外、各種資料作成補助（日本語⇔中国語への
翻訳）および本社の従業員（日本研究所への駐在員含む）との通訳を行うこともお願いしたいと思います。

Required Skills

人事関連の経験がある方、特に労務管理業務や、勤怠管理などの業務経験がある方は大歓迎

Company Description
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