
PR/087409 | Operation Staff

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment USA

Job ID
1599959  

Industry
Logistics, Storage  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
United States

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
June 26th, 2026 12:08

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
None  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

職種　オペレーションスタッフ（海運）

 

職務概要
このポジションでは、船舶の安全かつ円滑な運航を支えるため、運航状況の管理、関係各所との調整、ならびに各種オペ
レーション業務を幅広く担当します。船長や港湾代理店、ブローカーなどと連携しながら、日々の航海が滞りなく進むよう
サポートする役割です。

 

職務内容

船舶の運航状況・動静の確認および報告

航海指示書の作成、港湾代理店との連絡・調整
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船長、代理店、ブローカーとの電話・メールでの連携

用船者への運賃請求および関係先への送金手配

事故発生時の状況把握、報告および指示対応

燃料・潤滑油の手配補助

乗組員手配および積付計画策定の補助

海運オペレーションシステムへのデータ入力・管理

その他、支払管理などの関連事務業務

 

応募資格

Microsoft Office / Office 365 の基本操作スキル

英語での読み・書き・会話が可能な方

新しい環境でも前向きに学び、主体的に行動できる方

 

歓迎要件

スペイン語スキルをお持ちの方は歓迎

貿易（輸出入）または物流分野での実務経験をお持ちの方

 

勤務地　ニュージャージー州エングルウッド・クリフス（オンサイト勤務）

 

給与　USD50,000-60,000

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.us/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.us/terms-of-use

Company Description
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