
PR/097212 | Project Control Assistant (Japanese Speaking)

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Singapore

Job ID
1599676  

Industry
Civil Engineering and Construction  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Singapore

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
June 26th, 2026 11:50

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

OVERVIEW

当社クライアントは建設会社であり、現在Project Control Assistantを募集しています。

本ポジションは、シンガポールにて、日本を中心としたプロジェクトにおいて、電気設計に関する調整およびプロジェクト
コントロール業務のサポートを担っていただきます。主に日本の案件を中心に、リージョンの関係者と連携しながら業務を
進めていただきます。

 

JOB RESPONSIBILITIES

· 主に日本案件を対象とした建設プロジェクトにおける電気設備の設計・エンジニアリング業務（各種基準・安全・品質要
件に準拠）

· AutoCADを用いた電気図面の作成・修正、および日本・海外クライアントとの技術調整
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· プロジェクト全体を通じて、社内チームおよび外部ベンダーとの連携、進捗管理やドキュメント管理をサポート

· 会議調整、レポート作成などのプロジェクトコントロール業務の支援

 

JOB REQUIREMENTS

必須要件

· 電気工学または関連分野の学士号

· 電気設計および建設プロジェクトに関する実務経験

· AutoCADの使用経験

· 高い調整力およびコミュニケーション能力

· 複数タスクを同時に管理できる能力

· 日本語（JLPT N2以上）および英語での業務対応が可能な方

（日本のクライアントとの調整、日本語の図面・技術資料のレビュー、日本案件に関する会議対応が発生するため）

歓迎要件

· 海外プロジェクトまたは日本関連プロジェクトの経験

· 建設プロジェクトマネジメントプロセスの理解

· 国際的なチームやベンダーとの業務経験

 

BENEFITS

· 月給：SGD 4,000～5,000

· 日本案件を中心としたリージョナルプロジェクトに携われる機会

· 国際的なプロジェクト環境での実務経験

· キャリア開発およびトレーニング機会

 

If you are interested in the role, please click APPLY NOW

JAC Recruitment Pte. Ltd.

EA License: 90C3026 | EA Personnel: R25128801 | EA Personnel Name: Risako Hemmi

#LI-JACSG

#countrysingapore

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.sg/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.sg/terms-of-use

Company Description
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