
PR/095862 | Chuyên viên Tổng vụ – Kế toán

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Vietnam Co., Ltd

Job ID
1599156  

Industry
Business Consulting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Vietnam

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
June 26th, 2026 11:02

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

Company and Job Overview
Khách hàng của JAC, một công ty dịch vụ tư vấn Nhật đang tuyển vị trí Chuyên viên Tổng vụ – Kế toán.

Job Responsibilities

Thực hiện công tác tính lương hàng tháng

Phụ trách các thủ tục liên quan đến bảo hiểm xã hội

Soạn thảo, cập nhật và quản lý hợp đồng lao động

Thực hiện các công việc liên quan đến thuế thu nhập cá nhân (đăng ký người phụ thuộc, đăng ký mã số thuế cá
nhân…)

Quản lý hoạt động tài chính: doanh thu, chi phí, thu – chi và công nợ

Xuất hóa đơn
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Làm việc và giao dịch với ngân hàng

Phụ trách nghiệp vụ xuất nhập khẩu (liên hệ với các công ty xuất nhập khẩu, chuẩn bị chứng từ thông quan, theo
dõi và xử lý việc giao nhận hàng)

Job Requirements

Trình độ tiếng Nhật: JLPT N2 trở lên

3–5 năm kinh nghiệm Admin/Kế toán, payroll – BHXH – PIT

Benefits

Tham gia đầy đủ bảo hiểm xã hội theo quy định

Phụ cấp đi lại: 800,000 VND/tháng

Phụ cấp ăn trưa: 700,000 VND/tháng

Phụ cấp tiếng Nhật: 
N2: 1,000,000 VND/tháng
N1: 3,000,000 VND/tháng

Thưởng: 1 lần/năm

Nghỉ phép năm theo quy định

Interested applicants, click APPLY NOW
#LI-JACVN

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.vn/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.vn/terms-of-use

Company Description
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