
Marketing Communication Specialist / デジタルマーケティング

500,000 customers in 170 countries.

Job Information

Hiring Company
Mouser Japan G.K.

Job ID
1597850  

Industry
Hardware  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Train Description
Toei Oedo Line, Akabanebashi Station

Salary
5.5 million yen ~ 7.5 million yen

Work Hours
09:00 - 18:00

Holidays
Sat & Sun; Paid Holidays; Paid Sick Leave; Special Paid Leave

Refreshed
June 24th, 2026 15:30

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

職種：世界最大の電子部品ディストリビューター：マーケティング経験3年以上の方歓迎！世界170カ国で事業を展開。

マーケティング・コミュニケーション・スペシャリストは、マーケティングのメディア／SNS戦略を支援するとともに、メ
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ディア／SNSプログラムに革新性を取り入れた効果的な広告キャンペーンを立案・展開する役割を担います。これには、メ
ディア／SNSパートナーシップを通じた重要なビジネスチャンスの開拓や、付加価値の高いプログラムの推進が含まれま
す。また、日本マーケティング部門の一員として、イベントや展示会のサポートも求められます。

職務内容および主な業務

社内外の関係者と良好な関係を構築・維持し、常に優れた顧客サービスを提供する。
マーケティング部門への事務サポートを行い、各地域の財務部門と緊密に連携する。
マーケティング活動からのデータ収集を調整し、部門のスプレッドシートおよびPowerPointプレゼンテーションの作
成・管理を行う。
優れた読解力および文章作成能力（ソーシャルメディアの投稿文の推敲やスローガンの作成が可能であること）、
ソーシャルプラットフォームに精通していること、デジタルプラットフォームを素早く習得できること、そして細部
まで気を配れること。
メディア関連の発注書（PO）の作成や更新を調整・支援する。
スプレッドシートやその他の形式のデータを分析する。分析したデータを、毎日、毎月、四半期ごと、および年次で
部門管理者に報告する。
各部門の発注書を処理し、請求書のコードが正確に付与され、財務部門へ迅速かつ適時に送付されるよう確認する。
また、毎月の請求書照合も期限内に正確に完了させる。
サプライヤー承認用のバナーをまとめ、期限内に送付する。
管理部門から提示されたスケジュールを遵守しつつ、特別プロジェクトやその他の割り当てられた業務を、質の高い
成果をもって遂行する。
電話応対を行い、必要に応じて適切に転送し、常にプロフェッショナルな態度で会社を代表する。
情報に対して信頼性が高く、常に最高度の機密保持を徹底する。
業務関連の研修には常に参加可能であり、新しいスキルを習得・向上させる意欲がある。

General Job Scope: World's Largest Electronic Components Distributor: 3+ years of marketing experience are welcome!170
countries worldwide.

The Marketing Communications Specialist is responsible for developing effective advertising campaigns that infuse the
media/SNS program with innovation, while supporting the Marketing media/SNS strategy. This includes pursuing significant
business opportunities and added-value programs via media/SNS partnerships. Also, as a member of Japan Marketing,
Event/Exposition support is requested.

ACCOUNTABILITIES & ESSENTIAL FUNCTIONS

Establishes and maintains effective relationships with internal and external contacts, always exhibiting excellent
customer service.
Provides administrative support to the Marketing Department and works closely with the regional Finance department.
Coordinates collation of data from Marketing activities, creation, and maintenance of departments’ spreadsheet &
PowerPoint Presentations.
Strong reading and writing skills (able to refine social posts and create slogans), be familiar with social platforms, learn
digital platforms quickly, and be detail oriented.
Coordinates and supports media PO creation or updates.
Analysis of spreadsheets and other forms of data. Reporting analysed data to department management daily, monthly,
quarterly, and annually.
Process purchase orders for departments and ensure that bills are coded accurately and delivered to the -Finance
department in a timely and prompt manner. Monthly bill reconciliation is also completed accurately and within the
deadline.
Collate and send the supplier banners for supplier approvals on time.
Completes special projects and other duties as assigned, with quality results, while adhering to the timeline given by
management.
Answer calls and routes where required accordingly, always representing the company in a professional manner.
Trustworthy with information and always maintains the utmost confidentiality.
Always available to attend job-related training and willing to learn and develop new skills.

Company Info

Mouser Electronics Inc.
TTI, Inc.の子会社であるMouser Electronicsは、ウォーレン・バフェット氏率いるバークシャー・ハサウェイ・グループの一
員です。

Mouserは、受賞歴のある半導体および電子部品の正規代理店として、電子設計エンジニアやバイヤー向けに新製品や新技
術を迅速に提供することに注力しています。Mouser.comでは、500社以上のメーカーから400万点以上の製品をオンライン
で取り扱っています。

Mouserは、次世代電子機器向けに現在入手可能な部品に関する最新情報を設計者に提供するカタログを年間複数回発行し
ています。

Mouserは、テキサス州ダラス南部に位置する492,000平方フィートの最先端施設から、世界170か国、40万を超える顧客に
製品を出荷しています。

Mouser Electronics, a subsidiary of TTI, Inc., is part of Warren Buffett's Berkshire Hathaway family of companies.
Mouser is an award-winning, authorized semiconductor and electronic component distributor, focused on the rapid
introduction of new products and technologies to electronic design engineers and buyers. Mouser.com features more than 4
million products online from more than 500 manufacturers.
Mouser publishes multiple catalogs per year providing designers with up-to-date data on the components now available for
the next generation of electronic devices.
Mouser ships globally to over 400,000 customers in 170 countries from its 492,000 sq. ft. state-of-the-art facility south of
Dallas, Texas.
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Required Skills

ビジネスまたはマーケティング分野の学士号、あるいは同等の学歴と実務経験の組み合わせを有することが望まし
い。
マーケティング関連の職務または広告代理店での実務経験が3年以上あることが望ましい。
電子部品・半導体業界での実務経験がある方を歓迎します。

 

Preferred Bachelor degree in Business or Marketing or equivalent combination of education and work experience.
Preferred 3+ years in related Marketing position or agency experience.
Preferred Electronics Components/Semiconductor industry experience but not a must.

Benefits:
Social Insurance
Commuting/Transportation Allowance

Nearest Station
5 minutes walk from Akabanebashi Station on the Toei Oedo Line
8 minutes walk from Shibakoen Station on the Toei Mita Line
12 minutes walk from Mita Station on the Toei Mita Line and Toei Asakusa Line
13 minutes walk from JR Tamachi Station

Company Description
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