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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1597118  

Industry
Hotel  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
June 15th, 2026 21:16

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

日本国内における調達業務全体をリードし、戦略的ソーシング・契約管理・ベンダーマネジメントを推進するポジションで
す。海外本社および国内チームと連携しながら、コスト最適化とガバナンス強化を両立いただきます。

企業情報

アジアを起点にグローバルでホテル事業を展開し、複数ブランドで成長を続けるホスピタリティ企業です。日本市場でも存
在感を高めながら拠点拡大を進めており、今後の成長フェーズに主体的に関われる魅力的な環境です。

職務内容

ベンダー選定・事前審査・オンボーディングのリード
日本市場における戦略的ソーシングの企画・実行
契約交渉および契約管理（法令・社内ポリシーの遵守）
調達予算の管理およびコスト削減施策の推進
サプライヤーとの関係構築およびパフォーマンス管理
市場・価格動向の分析および調達戦略への反映
サプライヤーリスクの特定・管理およびコンプライアンス対応
品質基準の確保および関係部門との連携
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ホテル運営・技術・財務部門とのクロスファンクショナル連携
調達プロセスおよびガバナンス体制の改善
在庫管理および供給安定性の確保
サステナブル調達の推進

条件・待遇

英語× グローバル環境でのキャリア形成機会
日本市場の拡大フェーズに関与可能（新規開業含む）
ハイブリッド勤務（週2日在宅可）による柔軟な働き方
契約・購買・ガバナンスに横断的に関われるポジション
海外本社 / 社内 / ベンダーとのステークホルダーマネジメント

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Hikari
Wakui +81364021509.

Required Skills

購買／調達、または契約・法務関連の実務経験
ビジネスレベルの日本語と英語での業務遂行が可能な方（読み書き・会話）
契約管理・コンプライアンス意識の高い方
社内外ステークホルダーとの調整力・コミュニケーション力
データや情報が限られた環境でも判断できる分析力
細部への注意力と正確性をもって業務遂行できる方

Company Description

アジアを起点にグローバルでホテル事業を展開し、複数ブランドで成長を続けるホスピタリティ企業です。日本市場でも存
在感を高めながら拠点拡大を進めており、今後の成長フェーズに主体的に関われる魅力的な環境です。
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