
外部就労型Payment Specialist

ICONクリニカルリサーチ合同会社での募集です。 一般事務・アシスタントのご経…

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
ICONクリニカルリサーチ合同会社  

Job ID
1596854  

Industry
Contract Research Organization  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 7 million yen

Work Hours
09:00 ～ 17:30

Holidays
【有給休暇】有給休暇は入社時から付与されます 有給は初年度14日支給で入社時期に応じて按分。入社後すぐ使用可能で
す。 【休日】…

Refreshed
June 11th, 2026 15:48

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求人No NJB2386526】
外部就労先の企業様について
グローバルに展開する医薬品開発企業として、臨床試験および関連オペレーションを支える重要な機能を担っています。本
ポジションは、グローバルチームと連携しながら、日本国内の治験支払い業務を担う重要な役割です。

【職務概要】
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https://www.careercross.com/en/company/detail-184450


Payment Specialist として、日本国内の治験施設への支払い業務を中心に担当いただきます。グローバルチームの一員とし
て、正確かつ効率的な支払いオペレーションの実・と品質担保に貢献いただきます。

【具体的な業務内容】
治験施設への支払い処理および管理
契約内容に基づく支払い実・
Site からの請求書内容の確認・精査
契約内容と支払いの整合性確認
支払いの進捗管理
支払いプロセスの品質管理）
社内関係部門およびGlobal チームとの連携

【入社後の人事部門・組織について】
レポートラインは外部就労先の東京オフィスマネジメントです。
Global Payment Specialist チームは米国2名・欧州2名・インド6名に加えて、今回日本拠点に2名採用します。

Required Skills

【職務経験/専門性など・Experience/Qualification】
以下いずれかの実務経験（目安・1・3 年程度）
支払い業務（Payment / Invoice Processing）
Budget 管理
Payment Administration
経理・財務関連業務

【歓迎する経験・スキル】
製薬会社またはCRO 業界経験
Investigator Site Payment やClinical Trial Agreement（CTA）経験
GCP ナレッジ Veeva / SAP / Ariba 等のシステム知識

【言語: Language / その他スキル: Other Skills】
業務上の読み書きに支障ないこと
スピーキング（Conversational Level） グローバル会議参加時に使用
※翻訳ツールの利用可（ネイティブレベル不要）

【求める人物像】
・ 新しいことにチャレンジできる気概
・ 変化や新しい考え方/物事の進め方に対応できる柔軟性
・ 社内外と協・しながら業務を進めていく協調性

Company Description

1．医薬品、医療機器、再生医療等製品、ワクチン等にかかる臨床開発、 市販直後調査、製造販売後調査、臨床研究等の受
託事業2．労働者派遣事業
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