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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1595119  

Industry
Retail  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3.5 million yen ~ 4.5 million yen

Refreshed
June 3rd, 2026 17:14

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

本ポジションは、日本の購買チームを支援するオペレーション兼バイイングアシスタント職であり、オークション対応、在
庫管理、データ入力など幅広い業務を担当します。

購買・オペレーション・ファイナンスチームと連携しながら、業務の正確性と効率性を支える役割を担います。

Client Details

本企業は、ファッション関連商品の売買・流通に関わるビジネスを展開しており、データとオペレーションを重視した効率
的な取引モデルを特徴としています。

各地域のチームが連携しながら、オンラインおよびオークション市場を活用した購買活動を行っています

Description

オークションサイトでの入札作業やデータ入力
請求書処理、入札情報の整理
チーム宛メールの整理・管理
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倉庫訪問による商品検品・品質チェック
SKUタグ付けや確認作業
在庫情報の管理および商品詳細（色・型など）の確認
社内システムやスプレッドシートの更新
出品情報のチェックおよび修正対応
競合分析や価格調査
市場データや類似商品のリサーチ

Job Offer

年収：3,600,000円〜4,500,000円
東京の中心地で働ける便利なロケーション
成長する小売業界でのキャリアアップのチャンス
安定した正社員ポジション

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ayumi
Nandinzurkh on +81366276128.

Required Skills

細部まで注意を払える方、整理整頓能力が高い方
スプレッドシートやデータ管理に抵抗がない方
マルチタスク能力および正確性
自立して業務を進められる方
コミュニケーション能力がある方
東京在住必須
日本語・英語の基礎的なコミュニケーション能力

Company Description

本企業は、ファッション関連商品の売買・流通に関わるビジネスを展開しており、データとオペレーションを重視した効率
的な取引モデルを特徴としています。
各地域のチームが連携しながら、オンラインおよびオークション市場を活用した購買活動を行っています（※会社名非公開
のため一般化）。
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