
Account Payable and GL Accountant

AP/GL Accountant

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1595002  

Industry
Hotel  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5.5 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
June 2nd, 2026 16:39

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

本ポジションは、買掛金管理（AP）と総勘定元帳（GL）の業務を担い、正確かつ効率的な経理プロセスの実行を担当しま
す。支払処理や月次決算、レポーティングなど、経理業務全般を横断的にサポートいただきます。

企業情報

外資系サービス業界に属するグローバル企業です。世界中に拠点を有し、日本法人においても安定した事業運営を行ってい
ます。

職務内容

請求書処理および支払業務全般の管理
経費精算の確認および社内規定・税務遵守のチェック
ベンダー管理および残高照合・差異解消
銀行振込・口座引落などの支払実行と管理
週次キャッシュフロー予測のサポート
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月次仕訳・勘定科目のリコンシリエーション
月次レポート作成および分析業務
監査対応（内部・外部）へのサポート
税務申告補助および経理関連プロジェクトへの参画
月次決算サポートおよび他メンバーのバックアップ

条件・待遇

年収5,580,000円から6,820,000円の競争力のある給与。
東京の中心での勤務環境。
グローバル環境でのキャリア構築機会
幅広い経理業務を経験できるポジション
チームワークを重視した職場環境
経理業務プロセス改善への関与機会
週２日在宅可能

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Towako
Takeshige on +81368328596.

Required Skills

経理または簿記関連の実務経験（3〜4年以上）
会計・税務に関する基礎知識
高い正確性と細部への注意力
自主性・組織力・マルチタスク能力
社内外との円滑なコミュニケーション能力
ERPシステムの使用経験（Oracle歓迎）
日本語ネイティブレベル、英語中級以上（目安：TOEIC700）
会計・財務関連の学士号

Company Description

外資系サービス業界に属するグローバル企業です。世界中に拠点を有し、日本法人においても安定した事業運営を行ってい
ます。
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