
【東京】音楽好き歓迎｜輸入楽器関連の営業事務｜海外とのやり取りあり｜月給25万
円〜｜1504

弦楽器・管楽器など楽器経験が活かせる営業事務！

Job Information

Recruiter
J-Styles Co., Ltd.

Hiring Company
オーストラリア輸入商材を扱う！音楽専門輸入商社  

Job ID
1594986  

Industry
Specialized Import, Export  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
3 million yen ~ 3.5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Work Hours
10:00〜19:00（実働8時間・休憩1時間）

Holidays
シフト制｜土日祝と同数の休日を付与｜原則7日以上の連続勤務なし

Refreshed
June 2nd, 2026 14:36

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

オーストラリアから輸入した音楽関連商材を日本国内に販売する会社で、
営業事務ポジションを募集します！
音楽や楽器への知識・海外経験が活かせる環境です。

■仕事内容
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・既存顧客への対応
・新規顧客の開拓
・イベント出店対応
・商品発送業務
・在庫管理業務
・オンラインショップ関連業務
スキル・経験に応じて、以下の業務にも携わることができます。
・オーストラリアの仕入れ先とのやり取り

【給与詳細】
■月給
25万円〜（月額支給例）
■内訳
・基本給：22万円
・固定残業代：34,519円（20時間分）
※20時間を超えた場合は別途残業代を支給
■賞与
決算賞与あり
■昇給
年1回（社内評価・業績に基づく査定）
■試用期間
6か月
※試用期間中は契約社員としての雇用となります。
※試用期間中は賞与・昇給の対象外となります。
■福利厚生
・健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険完備
・退職金制度あり
・交通費支給
・定期健康診断
・慶弔見舞金
・服装自由・髪型髪色自由
・新商品の企画

■会社について
社長自身がバイオリニストという背景から、弦楽器に使用する松脂を中心とした商品を取り扱い、
主に国内の楽器店や音楽教室と取引を行っています。

楽器の演奏経験がある方には、商品理解や顧客対応でその感覚を活かせる環境です。
ワーキングホリデーや留学など海外経験がある方は、現地とのやり取りの場面でその経験を活かすことができます。

※変更の範囲：会社の定める内容

■受動喫煙対策　あり（屋内原則禁煙）

Required Skills

■必須条件
・基本的なPC操作（Word、Excel）ができる方
・音楽やクラシックに興味がある方
・営業経験をお持ちの方

■歓迎する経験・スキル
・輸入、貿易業界での経験
・英語でのコミュニケーションができる方
・楽器の演奏経験（弦楽器・管楽器など）

【こんな人に向いています】
・チームワークを大切にできる方
・臨機応変に対応できる柔軟性のある方
・責任感を持って業務に取り組める方

Company Description
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