
【東京】食品商社での海外営業アシスタント｜英語スピーキング力を活かす｜広がる
キャリア｜1653

相手に寄り添ったサポートができる方、歓迎します！

Job Information

Recruiter
J-Styles Co., Ltd.

Hiring Company
創業50年の安定企業で、商社の実務スキルを身につける！  

Job ID
1594981  

Industry
Specialized Import, Export  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3.5 million yen ~ 5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Work Hours
勤務時間：8:30～17:30（実働8時間）休憩：60分、残業：月平均20時間程度、時差出勤制度あり

Holidays
＼年間休日120日／土日祝休み、年末年始休暇（5日）、有給休暇（入社半年経過時点で10日付与、最高20日）

Refreshed
June 2nd, 2026 14:07

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

アジアで50年の歴史を持つ同社は、食品メーカーと食品機械商社の2つの顔を併せ持ち、日本の食文化を世界へ届けるビジ
ネスを展開しています。

主にお任せするのは、海外バイヤーとのやり取りや営業サポート業務。
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言語だけでなく、文化・習慣・商習慣の違いを理解しながら、双方の認識をすり合わせる「調整力」や「橋渡し力」が必要
なポジションです。

貿易実務の補助や展示会対応・出張同行なども経験できるため、英語を使うだけで終わらない“国際ビジネスの実務スキ
ル”が幅広く身につきます。

◎海外営業第一部にて、営業アシスタント業務◎

ご希望や適性を考慮の上、担当業務を決定します。

●食品機械（インスタントラーメンプラント等）輸出チーム
販売先：東南アジア中心（中東・アフリカへも拡大中）
商材：ラーメンプラント一式（ニーダー、カッター、包装機 など）

●調味料・食品輸出チーム
販売先：東南アジアの非日系食品メーカー
商材：日本製ラーメンスープ、酵母エキス、餡子を使ったスイーツ など

◆具体的な業務内容◆
・営業メンバーのサポート（社内外の調整・連携）
・海外取引先とのコミュニケーション補助（電話・メール等）
・展示会の準備、来客対応
・見積書作成の補助
・貿易実務の補助
・展示会・海外出張時の同行およびサポート

※変更の範囲：会社の定める業務

想定年収
380万円～500万円（経験・能力を考慮の上、決定いたします）

月給
250,000円～330,000円

月給内訳
基本給：203,000円～260,000円
固定残業代：47,000円～70,000円（20時間分／月）
※固定残業時間を超過した分は、別途残業代を全額支給いたします。

諸手当
通勤手当：あり（会社規定に基づき、月給とは別に支給）

昇給昇格
毎年7月1日に見直しあり

賞与
年2回（7月・12月）

試用期間
6ヶ月（試用期間中の雇用条件の変更なし）

◎社会保険完備
健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険

◎各種手当
通勤手当（会社規定に基づき支給）
残業手当（超過分は別途全額支給）

◎各種制度
産前産後・育児休暇制度（取得実績あり）
退職金制度

◎独自の研修制度（スキルアップ支援で安心スタート）

本社 / 東京都港区
転勤なし
※就業場所の変更の範囲： 会社の定める場所

JR新橋駅 徒歩約7分
都営三田線内幸町駅 徒歩約5分
東京メトロ銀座線虎ノ門駅 徒歩約7分
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Required Skills

チームで働ける方、柔軟でオープンなコミュニケーションが取れる方を歓迎します

◆必須条件（MUST）
ビジネスレベルの英会話スキル（TOEIC 800点以上が目安）
「自分の言葉で意思伝達するスピーキング力」を重視します

◆歓迎条件（WANT）
・貿易実務や輸出入関連のサポート経験（少しでも携わったことがあればOK）
・営業アシスタント、またはサポート・調整業務の経験
・海外営業の経験（業界は問いません）
・展示会の対応や、出張に同行した経験
・第二新卒の方（社会人経験のある方）

Company Description
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