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セールスサポート（欧州系資産運⽤会社）

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1592591  

Industry
Asset Management  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
7 million yen ~ 9 million yen

Refreshed
May 15th, 2026 17:14

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

営業チームがクライアント対応に集中できるよう、重要なサポート業務および事務処理を担当いただきます。営業活動の円
滑な推進に貢献する役割です。

企業情報

当社はグローバルな⾦融サービス企業であり、東京オフィスでは協働的かつ多⽂化なチームが活躍しています。社員のアイ
デアや主体性が尊重される環境で、国内外の同僚と密接に連携しながら業務を進めることができます。

職務内容

営業チーム全体の取り組みを管理・推進
営業資料およびプレゼンテーション資料を作成・更新
CRMデータ（顧客情報、案件進捗、商談記録）を管理・整備
既存業務プロセスを分析し、効率化施策を企画・実⾏
国内外来訪者のスケジュール調整を実施
社内会議の事務局運営および調整業務を担当
営業責任者および営業チーム向けのアドミン業務を提供
簡易的なビジネスデータ分析・レポーティングを実施
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


条件・待遇

営業成果に直結するやりがいのある役割
グローバル環境での実務経験を積める
業務範囲が広くスキルの幅を拡⼤できる
少⼈数チームならではの裁量と成⻑機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Linh Nguyen
on +813 6832 8697.

Required Skills

学⼠号を有する⽅
⾼い正確性と細部への注意⼒を持つ⽅
指⽰待ちではなく主体的に⾏動できる⽅
チームワークを重視し柔軟に業務対応できる⽅
業務改善や新しい仕組みの導⼊に前向きな⽅
⽇本語・英語ともにビジネスレベルのコミュニケーション⼒
多国籍メンバーと円滑に協働できる対⼈スキル
⾦融サービス業界への理解があれば尚可

Company Description

当社はグローバルな⾦融サービス企業であり、東京オフィスでは協働的かつ多⽂化なチームが活躍しています。社員のアイ
デアや主体性が尊重される環境で、国内外の同僚と密接に連携しながら業務を進めることができます。
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