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ロジスティクス アシスタント（アドミン業務）募集

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1591699  

Industry
Retail  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Refreshed
May 13th, 2026 19:20

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

このポジションでは、ロジスティクス部署のアシスタントとして、FMCG業界での業務遂⾏をサポートし、効率的な運営を
確保することが求められます。主に事務およびビジネスサポート部⾨での業務を担当していただきます。

企業情報

当社はFMCG業界に特化した⼩規模な企業で、東京を拠点に活動しています。物流およびビジネスサポートにおける確実な
運営を⽬指し、⾼品質なサービスを提供しています。

職務内容

輸送業者、直営店、イタリア本国からの問い合わせ対応、納品⽇調整（メール中⼼）
倉庫への出荷指⽰ （マニュアルに沿ってExcel＆Web⼊⼒）
⼊荷明細表の⼊⼒ （Excel中⼼）
請求書、出荷確認書の確認、簡単処理 （Excel中⼼）

条件・待遇

勤務時間 9:15~18:45
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


ロジスティクス未経験者でも可能
働きやすい環境でのサポート業務

あなたのスキルを活かし、物流アシスタントとして新たなステップを踏み出しませんか？興味のある⽅はぜひご応募くださ
い！

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Seoyeon
Lee +81366276093.

Required Skills

Excel操作（Vlookup関数, ピポットテーブル作成など）

Company Description

当社はFMCG業界に特化した⼩規模な企業で、東京を拠点に活動しています。物流およびビジネスサポートにおける確実な
運営を⽬指し、⾼品質なサービスを提供しています。
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