
【アシスタント兼通訳】 エンジニアリング部｜社内会議での通訳業務や部門運営に関わ
る各種事務業務｜基本は土日祝休み

テーマパーク 『ユニバーサル・スタジオ・ジャパン』 を支えるお仕事！

Job Information

Hiring Company
USJ LLC.

Subsidiary
合同会社ユー・エス・ジェイ（USJ LLC）  

Job ID
1591385  

Division
エンターテインメント・クリエイティブ部  

Industry
Amusement, Entertainment  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Osaka Prefecture, Osaka-shi Konohana-ku

Train Description
Yumesaki Line, Sakurajima Station

Salary
3 million yen ~ 4 million yen

Work Hours
標準的な勤務時間　9:00～17:45（実働7時間45分） フレックス勤務・コアタイムなし

Holidays
年間休日120日（月9‐11日休み）、基本土日休み ※業務都合により、土日勤務の場合あり（振替休日取得可）

Refreshed
June 1st, 2026 00:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

「ユニバーサル・スタジオ・ジャパン」エンジニアリング部のアシスタント兼通訳として、社内会議での通訳業務や部門運
営に関わる各種事務業務をお任せします。

具体的な業務内容
●入社・退職手続きの調整、オフィス業務、施設関連の手配、必要に応じて日々のロジスティクス処理など、部門活動全般
に関する管理および運営上のサポート
●スケジュール調整･管理
●社内会議のセッティング、通訳の手配
●パーク内、およびパーク施設の建設現場アテンド通訳
●親会社及びその他パークビジターの来日スケジュール、会議などの調整サポート
●経費処理を含む事務管理、Division予算管理全般
●メールや文書の翻訳
●本部内会議通訳
●本部内全体に関わる会議、イベントなどの調整
●その他、関連する業務
※出社が前提のお仕事です

想定年収
320～400万円　※ご経験により相談させていただきます

補足
昇給：年1回
賞与：年2回（夏季賞与・冬季賞与）
※ただし、課長代理（アシスタントマネージャー）以上は年１回（業績賞与)
交通費全額支給
時間外勤務手当・休日勤務手当別途 ※ただし課長代理（アシスタントマネジャー）以上は管理監督者のため対象外
深夜勤務手当
その他当社規定による諸手当あり

Required Skills

【必須】
●会議通訳ができるレベルの英語力
●Office365を使用した業務経験
●English Speakerの秘書や役員秘書経験
●機密事項を適切に取り扱うことができる

【求める人物像】
●業務内容、就業時間にフレキシブルに対応できる方
●技術系業界の知識がある方、もしくは学ぶ意欲のある方

【選考プロセス】
●書類選考
●面接（2回）※2次面接は通訳チェックを実施

Company Description
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