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Sales Operations Specialist｜受発注・在庫管理

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1591306  

Industry
Daily Necessities, Cosmetics  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5.5 million yen ~ 6.5 million yen

Refreshed
May 8th, 2026 09:37

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

海外顧客および営業チームを⽀える受発注・在庫管理を中⼼としたセールスオペレーションポジションです。

正確でスピーディーなオペレーションを通じて、顧客満⾜度向上に貢献していただきます。

企業情報

インテリア・デザイン関連分野でグローバルに展開する外資系企業。

海外顧客との取引が多く、品質とサービスの両⽴を強みとしています。

職務内容

海外顧客からの問い合わせ対応（電話・メール）
受発注業務および在庫状況の管理・調整
サンプル⼿配、納期調整、プロジェクトフォロー
営業担当者および海外拠点・社内関連部署との連携
製品情報の案内、オーダーに付随する各種サポート
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


ショールーム対応および簡単な在庫管理業務

条件・待遇

勤務時間：⽉〜⾦ 9:20〜18:00
勤務地：東京23区内（駅出⼝すぐで通勤しやすい⽴地）
グローバル環境で英語⼒を活かせる業務内容
安定した就業環境と⻑期的なキャリア形成

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Kurumi
Nemoto on +813 6832 8974

Required Skills

受発注、営業事務、カスタマーサポート、営業オペレーション等の実務経験
ビジネスレベルの⽇本語⼒・英語⼒
複数業務を並⾏して進められる調整⼒・マルチタスク⼒
基本的なPCスキル（Word、Excel）
チームワークを⼤切にし、主体的に業務に取り組める⽅

Company Description

インテリア・デザイン関連分野でグローバルに展開する外資系企業。

海外顧客との取引が多く、品質とサービスの両⽴を強みとしています。
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