
【米軍基地内の現場コーディネーター】米・建築＆エンジニアリング企業◎クライアント
への調整および通訳業務｜横須賀中央駅  Exclusive job

業界経験不問。クライアントと工事関係者とのコミュニケーション担当として活躍！

Job Information

Hiring Company
PAE Design & Facility Management

Subsidiary
ピー・エイ・イー・デザイン・アンド・ ファシリティー・マネージメント  

Job ID
1591225  

Industry
Equipment  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
About half Japanese

Job Type
Contract  

Location
Kanagawa Prefecture, Yokosuka-shi

Train Description
Keikyu Main Line, Yokosuka Chuo Station

Salary
3.5 million yen ~ 4 million yen

Work Hours
8:30 ～ 17:30(休憩60分)

Holidays
横須賀米軍基地内のカレンダーに準ずる

Refreshed
July 2nd, 2026 10:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent (Amount Used: English usage about 50%)  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

この度、当社では米海軍横須賀基地における防火設備保守の業務を請け負うこととなり、そのプロジェクトメンバーを募集
しております。
（プレスリリース：https://pdfmjapan.com/ja/new-contract-commander-fleet-activities-yokosuka-cfay/）

【ポジション：現場コーディネーター】
米海軍横須賀基地内に設置されている設備機器における定期点検や、突発的な修理といった業務を当社が請け負います。そ
の際に発生する、米軍基地内の担当者のコミュニケーション及び、工事関係者からの情報を共有するコミュニケーションを
中心に担当していただきます。

【主な業務内容...】

スケジュールの調整と管理（その補助）
下請け業者との調整、各種提出書類の整理
工事の進捗管理
契約要件に従って、社内および顧客に必要な報告書を提出　など

◇仕事のイメージ◇
　本ポジションは米軍基地内のオフィスに勤務をしていただきます。
修理内容や点検箇所の確認を行い、工事管理者への指示や対応を促していただく業務です。また、米軍基地内は広く、敷地
内における車移動を発生するため、免許が必要になります。

------------------------------------------------
雇用形態　契約社員　
社員登用の実績：ほぼ毎年該当者あり
雇用期間：雇用期間の定めあり
契約更新の可能性　あり（原則更新）
試用期間：あり （3か月） 試用期間中の労働条件：同条件

勤務地　
基本的には、横須賀基地勤務に常駐して勤務を行っていただきます。
在日アメリカ海軍 横須賀基地
京急本線　横須賀中央駅　徒歩15分
転勤：無し
　
*本社：東京都港区芝公園1-3-10 PAE芝ビル

想定年収
　年俸制350万円～400万円
　月給32万円～
　賞与・昇給なし
　交通費：実費支給（上限なし）

その他
社会保険：健康保険 厚生年金 雇用保険 労災保険
その他：再雇用制度あり

就業時間　8時 30分 〜 17時 30分
時間外労働：月平均24時間　36協定における特別条項　なし

休日・休暇　
横須賀米軍基地内のカレンダーに準ずる

Required Skills

【応募に必要な経験・スキル】

英語ビジネスレベル以上
普通自動車免許を取得されて、運転が問題ない方
マイクロソフトのソフト使用経験（エクセル、アウトルック、パワーポイント）
業界問わず、発注や関係各所への調整業務のご経験がある方

【歓迎する経験・スキル】

建設業界での勤務経験者優遇

Company Description
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