
保険事務

保険事務

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1589542  

Industry
Insurance  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
April 21st, 2026 14:13

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

本ポジションは、クライアント対応、データ処理、精算照合を担います。
国内外の関係部⾨と連携しながら、安定したオペレーションと⾼品質な顧客サービスを提供する重要な役割です。

企業情報

⽣命保険・再保険分野においてアジア太平洋地域で事業を展開する、グローバルな⾦融サービス企業です。⽇本市場におい
ても、専⾨性の⾼い⾦融ソリューションを提供しています。

職務内容

クライアントおよび社内関係者（ビジネス開発、ファイナンス、海外拠点など）との窓⼝対応
クライアントデータの管理システムへの登録およびステートメント確認
精算・照合作業の実施
新規取引⽴ち上げ時のワークシート作成、ローカルシステムチームとのデータマッピング対応
⽇本のクライアント向けレポート作成
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


業務プロセスマニュアルの作成・更新

条件・待遇

グローバル環境で専⾨性を⾼められるポジション
⽇本市場における重要ビジネスを⽀える中核的な役割
安定した事業基盤を持つ⾦融サービス企業でのキャリア形成
ハイブリッド勤務

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Nina
Miyamasu on +81366276065.

Required Skills

⼤学卒業または同等の実務経験
⽇本語ネイティブレベル（英語は⽇常会話〜ビジネスレベルがあれば尚可）
⽣命保険の事務業務、または再保険会社／保険ブローカーでの実務経験（3年以上）
MS Word、Excelを中⼼としたPCスキル
クライアントおよび社内関係者と円滑にコミュニケーションできる対⼈スキル
顧客志向で前向きな姿勢
チームワークを重視し、期限内に優先順位をつけて業務を遂⾏できる⽅
必要に応じて残業対応が可能な⽅
データ分析やデータベース操作の経験
⾦融商品に関する基礎的な知識
監査対応の窓⼝経験
国際的な組織での勤務経験

Company Description

⽣命保険・再保険分野においてアジア太平洋地域で事業を展開する、グローバルな⾦融サービス企業です。⽇本市場におい
ても、専⾨性の⾼い⾦融ソリューションを提供しています。
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