
Assistant Director of Finance | Luxury Hotel 財務副部⻑

Global hospitality group

Job Information

Recruiter
Specialized Group

Job ID
1589402  

Industry
Hotel  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Kyoto Prefecture

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
April 20th, 2026 18:32

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

Assistant Director of Finance | Luxury Hotel アシスタントファイナンスディレクター ラグジュアリーホテル

Our client, a luxury hotel in Kyoto and part of a renowned international hospitality group, is seeking an Assistant Director of
Finance for their new opening in Kansai. This role offers the opportunity to assist the Cluster Director of Finance in Tokyo,
providing leadership in financial management and reporting.

クライアントは、京都にある著名な国際ホスピタリティグループの⼀員であるラグジュアリーホテルです。関⻄での新規
オープンに伴い、財務副部⻑を募集しています。この役職では、東京にいるファイナンスディレクターをサポートし、財務
管理と報告におけるリーダーシップを発揮する機会があります。

Key Responsibilities:

- Compile accurate financial management reports
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- Supervise day-to-day Finance Office operations
- Ensure compliance with local and corporate policies
- Manage month-end closing procedures
- Conduct accounts reconciliations and analysis
- Oversee internal and external audits
- Manage cash flow and budgeting processes
- Ensure internal control compliance
- Handle operational tax and statutory reporting

- 財務管理レポートの正確な作成
- ⽇々の財務オフィスの業務監督
- 地域および企業⽅針の遵守確認
- ⽉末締め⼿続きの管理
- アカウントの照合と分析の実施
- 内部および外部監査の監督
- キャッシュフローと予算作成プロセスの管理
- 内部統制の遵守確認
- 運⽤税務と法定報告の処理

Qualifications:

- Hotel finance background
- Japanese native, English conversational
- 5+ years in hotel accounting, 3-year management
- Nissho Bookkeeping 2nd grade or above is preferred but not mandatory
- Experience with financial management software (e.g., SAP, Oracle) is preferred but not mandatory
- Familiarity with Japanese tax regulations is preferred but not mandatory
- Experience in forecasting and budgeting is preferred but not mandatory

- ホテル業界での財務経験
- ⽇本語が⺟国語で、英語での⽇常会話が可能な⽅
- ホテル会計での5年以上の経験、うち3年以上の管理職経験
- ⽇商簿記2級以上が望ましい
- SAPやOracleなどの財務管理ソフトウェアの経験が望ましい
- ⽇本の税法規制に関する知識が望ましい
- 予測や予算管理の経験が望ましい

Company Description
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