
【韓国語】営業事務・通訳／時給2000円／ランチ無料・飲料⾃由／世界的⼤⼿⾃動⾞部
品メーカー＠神⾕町

⾷費の負担は実質ゼロ。毎⽇のお弁当⽀給＆ドリンク・お菓⼦も⾃由。

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1589231  

Industry
Machinery  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
3 million yen ~ 3.5 million yen

Hourly Rate
2000円

Work Hours
8:00-17:00 or 9:00-18:00 （12：00-13：00休憩）

Holidays
⽉〜⾦（⼟⽇休み、会社カレンダーに基づき祝⽇出勤発⽣、代わりにGW、お盆、年末年始休暇が⻑めに発⽣）

Refreshed
April 17th, 2026 11:44

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Korean - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

仕事内容
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世界最⼤級の韓国系⾃動⾞部品メーカーにて、営業アシスタント業務と通訳・翻訳業務をバランスよくお任せします。

具体的には：

営業サポート：Excel・PowerPointを使⽤した資料作成、データ⼊⼒、数値管理

通訳・翻訳：会議での逐次通訳、社内資料・メールの翻訳（韓国語⇔⽇本語）

ビジネス対応：電話・メール対応、来客時の応対

出張同⾏：必要に応じた国内・海外出張のサポート

その他：部署内の庶務業務全般

※事務作業がメインですが、重要な会議での通訳など、あなたの語学⼒がダイレクトに貢献できる場⾯が多数あります。

おすすめポイント

充実の福利厚⽣：会社が毎⽇お弁当を無料で⼿配！お菓⼦や飲料も⾃由で、毎⽉の⽣活コストを⼤幅に抑えられま
す。

キャリアアップ：単なる事務に留まらず、専⾨性の⾼い「会議通訳」の実績を積むことができ、将来のキャリアの⼤
きな強みになります。

⻑期休暇が充実：会社カレンダーにより祝⽇出勤がありますが、その分GW・お盆・年末年始は⼤型連休となりま
す。

アクセス抜群：神⾕町駅から徒歩3分、六本⽊⼀丁⽬駅からも徒歩6分と、通勤に⼤変便利なエリアです。

Required Skills

必須スキル

韓国語：ビジネスレベル（通訳・翻訳の実務が可能な⽅）

⽇本語：ビジネスレベル（JLPT N1相当、敬語・ビジネスメール対応可能な⽅）

PCスキル：Excel（グラフ・基本関数）、PowerPointでの資料作成スキル

経験：営業事務、または営業⽀援の実務経験がある⽅

活かせるスキル

⾃動⾞業界や製造業界での就業経験

逐次通訳の実務経験

Company Description
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