
⼈事担当

外資系企業 ソーラーデベロッパーでの募集です。 採⽤のご経験のある⽅は歓迎です。

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
外資系企業 ソーラーデベロッパー  

Job ID
1589118  

Industry
Petrochemical, Energy  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 7 million yen

Work Hours
09:00 〜 18:00

Holidays
詳細は求⼈ご紹介時にご案内いたします。

Refreshed
April 16th, 2026 17:05

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈No NJB2361644】
■業務内容
・採⽤業務全般（求⼈票作成、応募者対応、⾯接調整など）
・採⽤イベントや説明会の企画・運営
・⼊社⼿続きおよび新⼊社員の受け⼊れ対応
・勤怠管理や給与計算のサポート
・社会保険や労働保険の⼿続き
・就業規則や社内制度の整備・運⽤
・労務トラブル対応や相談窓⼝業務
・社員の健康管理や福利厚⽣の運⽤

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/en/company/detail-184450


■当社について
 アメリカに本社を置く再⽣エネルギー分野のグローバルリーディング会社です。世界各地で太陽光発電プロジェクトの買
収、開発、および融資を⼿掛けています。
 蓄電池の開発に⼒を⼊れ、信頼性の⾼いエネルギーソリューションを提供することで、⽇本市場におけるリーディングカ
ンパニーへと成⻑を⽬指しています。

Required Skills

■必須スキル・経験：
・採⽤の実務経験（3年以上）
・Excel・Wordなどの基本的なPCスキル
・正確性とスピードを兼ね備えた事務処理能⼒

■歓迎スキル・経験：
・語学⼒
・給与計算や社会保険⼿続きに関する知識（※実務は顧問と連携） 
・外資系企業またはスタートアップでのバックオフィス経験 
・複数の業務を並⾏して進めた経験（マルチタスク能⼒）

Company Description

ご紹介時にご案内いたします

Page 2 of 2


	人事担当
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


